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内容概要

　　《会计电算化》主要包括认识会计电算化、系统管理、账务处理、财务报表编制、工资管理、固
定资产管理、供应链管理、会计信息系统开发等八个项目，每个项目由多个任务组成，以任务为导向
，每个任务包括任务描述、必备理论知识、任务操作、任务实训等内容，同时每个项目对应相应的工
作岗位，每个项目有具体的指导，以及对应练习。
教材将软件操作与实际岗位充分结合，体现了岗位化教学；将一个大的企业案例分解为小的操作任务
，并对每个任务进行细化，体现了案例教学和任务驱动式教学；注重整个业务的流程化处理，体现了
流程化教学。
书中对学习过程中容易出现的误操作进行了整理分析和提醒注意，强调理论知识和实际操作相结合，
大部分章节附有练习题及上机实训题，方便读者实训操作。
　　本书以适用于高职高专会计专业、会计电算化专业、财务管理专业、税务专业及相关经济管理专
业的课程教学，可作为高等职业教育财经类专业和其他专业相关课程的教材和参考书，也可作为会计
人员岗位培训教材和参考资料，还可作为相关经济管理人员的自学用书。
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书籍目录

项目一　认识会计电算化工作任务1-1　会计电算化概述任务1-2　电算化会计信息系统概述任务1-3　
会计电算化的组织与实施项目二　财务软件初始化任务2-1　建立账套与管理操作员任务2-2　设置基
础档案项目三　会计账务处理任务3-1　总账系统参数与会计科目设置任务3-2　项目档案、凭证类别
、结算方式及外币核算等设置任务3-3　期初余额录人任务3-4　日常会计凭证填制、修改与作废处理
任务3-5　凭证签字与审核、记账任务3-6　账簿查询任务3-7　出纳管理任务3-8　期末业务处理项目四
　财务报表编制任务4-1　设置财务报表格式任务4-2　财务报表数据生成项目五　工资管理任务5-1　
工资管理系统的初始设置任务5-2　工资管理系统的日常业务处理任务5-3　工资管理系统月末业务处
理项目六　固定资产管理任务6-1　固定资产管理系统的初始设置任务6-2　固定资产管理系统日常业
务处理任务6-3　固定资产系统账表管理及月末处理项目七　供应链（购销存）系统管理任务7-1　供
应链（购销存）业务系统基础设置任务7-2　普通采购日常处理任务7-3　普通销售业务处理任务7-4　
存货日常业务处理任务7-5　供应链管理系统期末结账处理项目八　认识电算化会计信息系统的开发过
程任务8-1　会计信息系统的开发方法简介任务8-2　会计信息系统的生命周期法开发过程附录一　知
识练习题附录二　综合岗位实训参考文献
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章节摘录

　　项目一 认识会计电算化工作 【学习目标】 1.了解会计电算化的含义、实施会计电算化的意义、国
内外会计电算化的发展历程。
2.掌握电算化会计数据处理流程及其特点，了解电算化会计与传统手工会计的异同，熟悉电算化会计
信息系统的基本模块功能。
3.了解会计电算化工作的岗位设置及岗位职责、制定会计电算化管理制度的意义及内容。
任务1-1 会计电算化概述 ◇ 任务描述 1.会计电算化是一门融计算机科学、管理学、信息学、会计学为
一体的边缘学科，通过了解与之有关的一些概念，更好地理解它的含义。
2.西方发达国家在上个世纪50年代中期就开始用计算机进行会计核算工作，我国的会计电算化起步较
晚，但发展迅速，了解国内外会计电算化的发展历程和发展趋势，有利于提高对会计电算化的认识。
3.会计电算化是会计工作的一次革命，实施会计电算化有非常重大的现实意义，学习会计电算化知识
首先要认识其在实际工作中的重要意义。
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