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内容概要

“应用文写作”与中文专业写作相比，实用性更强。
《应用文写作》紧紧围绕高职高专人才培养的目标和要求，坚持以“教学致用”为宗旨，编写力求深
入浅出、通俗易懂，重点突出应用文写作的实用性功能，同时兼顾这门课程的通识性的教学要求。
因此，本教材既较为完整地介绍了应用文写作的基本知识，又比较全面地介绍了有关行政、经济、法
律及生活事务处理等方面常用的现行应用文体式、写作要求和方法。

本教材由孙绍玲负责住主编。
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