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内容概要

《财务软件实训教程(第2版)》(作者占慧莲、胡洁)从应用的角度出发，以实用性为重点，采用图文并
茂的方式向学生讲解财务软件——用友8.52如何使用。
本教程力求通俗易懂，易于操作，将案例教学和实践教学紧密结合，使学生能较快地掌握财务软件的
基础知识和基本技能，提高其综合业务处理能力。
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书籍目录

第一章  系统管理
实验一  系统注册及新增角色和用户(操作员)
实验二  建立新账套
实验三  用户权限设置
实验四  账套备份与系统运行监控
第二章  基础档案设置
实验一  录入基本信息
实验二  录入基础档案
第三章  总账子系统
实验一  总账子系统初始化
实验二  凭证处理
实验三  出纳管理
实验四  账表查询
实验五  期末处理
第四章  报表子系统
实验一  报表格式设计
实验二  报表数据处理
实验三  报表模板的运用
第五章  工资子系统
实验一  工资系统初始化
实验二  工资业务处理
实验三  工资数据统计分析
第六章  固定资产子系统．
实验一  固定资产子系统初始化
实验二  固定资产子系统的日常业务处理
实验三  固定资产子系统期末处理
第七章  应收账款子系统
实验一  应收账款子系统设置
实验二  应收账款子系统日常业务处理
实验三  单据查询及账表管理
实验四  期末业务处理
第八章  应付账款子系统
实验一  应付账款子系统初始化
实验二  应付账款子系统的日常业务处理
实验三  账表管理与期末处理

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<财务软件实训教程>>

章节摘录

版权页：插图：（1）凭证类别：为初始化已定义的凭证类别代码或名称。
如果在设置凭证类别时已经设置了不同种类凭证的限制类型及限制科目，则在填制凭证时，如果凭证
类别选择错误，在进入新的状态时系统则会提示凭证不能满足的条件，凭证不能保存。
（2）凭证编号：一般采用系统自动编号。
系统自动按凭证类别按月对凭证进行顺序编号。
编号由凭证类别编号和凭证顺序编号组成。
系统规定每页凭证有五笔分录，当某号凭证不止一页，系统将自动在凭证号后标上几分之一。
（3）制单日期：包括年月日，日期随凭证号递增而递增。
凭证日期应大于或等于启用日期，不允许超过系统日期。
（4）附单据数：指本张凭证所附原始单据张数，可以为空。
（5）摘要：对输入本笔分录的业务说明，可直接输入摘要的内容或常用摘要的代号，单击“参照”
按钮参照输入。
当前新增分录完成后，按回车键，系统将摘要自动复制到下一分录行。
（6）科目：科目可以输入科目编码、中文科目名称、英文科目名称或助记码。
输入的科目编码必须在建立科目时已经定义，必须是末级科目编码。
如果在科目设置时定义了相应的“辅助账”，则在输入每笔分录时，同时输入辅助核算的内容。
如果一个科目同时兼有几个核算要求时，则要求同时输入有关内容。
在这里录入的辅助内容将在凭证下方的备注中显示。
当需要对所录入的辅助项进行修改时，可用鼠标双击所要修改的项，系统显示辅助信息录入窗，可进
行修改。
①如果输入的会计科目属性为部门辅助核算时，如输入科目“660202管理费用——办公费”，则屏幕
提示要求输入“部门”信息，可输入代码或部门名称，也可单击“参照”按钮参照输入，不能为空，
只能输入最末级的部门。
②如果输入的会计科目属性为个人往来辅助核算时，如输入科目“224101其他应收款——应付个人款
”，则屏幕提示要求输入“部门”、“个人”信息，可输入代码或名称，也可单击“参照”按钮或
按F2键参照输入，不能为空。
在录入个人信息时，若不输“部门”只输“个人”，系统将根据所输“个人”自动输入其所属的“部
门”。
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编辑推荐

《财务软件实训教程(第2版)》是21世纪应用型本科会计系列规划教材之一。
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