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内容概要

《21世纪应用型本科会计系列规划教材:会计学基础》旨在介绍会计的基本理论、基本知识和基本方法
，注重联系现代企业的会计核算实践，比较系统地讲述了会计科目和账户的设置、复式记账、填制和
审核凭证、登记账簿、成本计算、财产清查和编制财务报告等会计核算的专门方法，循序渐进，由浅
人深，使读者完整地掌握了会计基本工作的全过程，为其学习其他会计专业课程奠定了基础。
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章节摘录

版权页：   插图：   原始凭证记载的各项内容均不得任意涂改。
原始凭证文字有误要使用正确的更正方法更正，不能涂改、挖抹、刮擦或用褪色药水改写，更正处应
当加盖出具单位印章。
原始凭证数字如有错误应当由出具单位重开，不得在原始凭证上更正。
 5.填制要及时 各种原始凭证必须在经济业务发生或完成时按规定由经办人员填写，并要按规定的程序
及时送交会计部门审核，作为记账依据。
 6.2.3原始凭证的审核 为了如实反映经济业务的发生和完成情况，保证原始凭证内容的真实性和合法性
，会计部门对一切外来原始凭证和自制原始凭证都要进行严格的审核。
具体审核内容包括： 1.原始凭证合法性的审核 审核人员应审核原始凭证所反映的经济业务内容是否符
合现行的国家法律、法规、政策、制度的规定，是否符合本单位制定的有关规章、预算和计划的要求
。
审核经济业务是否按规定的程序予以办理，对于弄虚作假、涂改凭证的，应拒绝受理，并报请有关部
门处理，以避免违法乱纪行为发生。
 2.原始凭证完整性的审核 审核人员应根据原始凭证的基本要素，逐项审核原始凭证的内容是否完整，
原始凭证的各项目是否按规定填写齐全，有关单位和人员是否已签字、盖章，办理凭证的手续是否完
备。
若原始凭证的内容填写不全，手续不完备，待经办人员补办完整后，才能予以受理。
 3.原始凭证正确性的审核 审核人员应根据原始凭证的填写要求，审核原始凭证的摘要、数字和其他项
目填写是否正确，数量、单价、金额、合计是否正确，数字的大、小写是否相符。
如有差错，应退回经办人员予以更改。
 6.3 记账凭证 6.3.1记账凭证的基本内容 由于各单位规模大小及其对会计核算繁简程度的要求不同，记
账凭证格式也有所不同，但为了满足登记账簿的要求，记账凭证应该具备以下基本内容： （1）记账
凭证的名称； （2）记账凭证填制的日期； （3）记账凭证的编号； （4）经济业务的内容摘要； （5
）记账符号、账户名称和金额； （6）记账标记； （7）所附原始凭证张数； （8）会计主管、记账、
审核、填制人员、出纳等有关人员签章。
 6.3.2记账凭证的填制 1.记账凭证的填制要求 记账凭证的填制除了做到“记录要真实，内容要完整，手
续要齐全，书写要规范，填制要及时”外，还应该遵循以下填制要求： ①选择凭证种类。
企业等会计主体应根据原始凭证所记录的经济业务的性质，填制记账凭证。
任何单位记账凭证的格式一经选定不可随意变动，以便记账凭证编号、装订和保管。
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编辑推荐

《21世纪应用型本科会计系列规划教材:会计学基础》是为了满足高等院校会计学专业及其他经济、管
理类专业的教学需要而编写的，对有志于会计问题研究的同志也有一定的参考价值。
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