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前言

　　松华兄是我大学同学，1979年毕业于浙江师范大学中文系，分配到浙江林校即现在的丽水职业技
术学院工作，屈指数来，其从事职业教育已有31个春秋，现为丽水职业技术学院人文分院院长。
印象中他一直是极为热忱而勤勉的，先后主编出版了《现代应用文写作》、《高职实用语文》等教材
；编著出版了《古文字》、《浙江畲族饮食文化》（2008年获取浙江省社科联文化研究工程重点规划
课题，已送审），听说还有一本三十来万字的专著《古汉字原生态文化解读》即将付梓。
这次嘱我为其主编的浙江省“十一五”重点教材建设项目《现代应用文写作》一书作序，自然是恭敬
不如从命了。
　　高职教育作为我国高等教育中的一种类型，近几年顺应了经济社会的发展，无论是学校规模还是
在校生数量都呈现了蓬勃发展的良好态势，到2008年，高职学生比例占到了51％，第一次超过了本科
院校，但高职教材建设明显滞后，与职业教育的课程改革和发展的要求还有一定的距离。
根据教育部《关于加强高职高专教育教材建设的若干意见》，职业教育要求课程设计以“必需、够用
”为原则，应该从工作岗位、工作任务出发，以工作过程和学习过程所需的能力为本位，强调“宽基
础、重实践”。
但目前依然很少有符合这一改革要求的比较理想的高职高专应用文教材，显然，编写具有高职高专特
色的应用文写作教材已是当务之急。
松华兄独具慧眼，其主编的这本《现代应用文写作》顺应了这一要求，不仅编得及时，而且编得有新
意，无论在体系结构、内容选择与安排，还是在教学设计、教材呈现方式等方面都反映出编写团队的
良苦用心。
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内容概要

本书为2009年浙江省“十一五”重点教材。
本书以“理论够用、突出实用”为原则，打破以往应用文教材内容编写的系统性，完全按照高职高专
学生在校3年的学习过程，即“走进大学”、“走入专业”、“走向社会”的实际需要来筛选编排教
学内容；每章按照“情境设计—知识链接—案例思考”为编写思路，即“学教做合一”的模式进行编
写，既便于学，也便于教，并增加了大量的实用性很强的而且符合学生学习实践所必需的思考练习，
最大可能地激发学生学习应用文的积极性，力争所学所教的正是他们所需的，以求达到学以致用、立
竿见影的教学效果。
    本书适合作为高职高专院校的应用文写作教材，也可供各机关、团体、企事业单位文秘人员参考。
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章节摘录

　　一、网络时代的变化　　21世纪是信息时代，是科学技术高速发展的时代。
计算机与网络技术的结合，使人类的生产方式、生活方式、思维方式、价值观念和审美取向都发生了
深刻的变化。
现如今计算机不仅是一种工具，也是一种文化。
计算机这种现代化的办公用具，一旦与网络技术结合，将使现代人类生活、学习、工作、写作、交流
等发生了质的变化。
其变化有以下几点。
　　（一）国际化　　随着计算机的普及，随着网络技术的发展，（由局域网互联成广域网，乃至国
际网，）国际交往日益频繁，各种交往的文字处理已逐步从邮寄、电话、电报时代，走进一个崭新的
时代，即通过网络进行彼此问的信息交流、国际事务的处理、商品交易等，已开始打破时空的限制，
各国间的距离在某种意义上说，几乎缩短为零。
因此偌大的地球已成为一个“村落”——“地球村”。
　　（二）无纸化　　紧随信息时代的步伐，办公事务中烦琐的手工操作逐渐由计算机取代。
以计算机和网络通信技术为核心的办公自动化系统大大地改变了人们的思维和工作方式。
美国已有许多人可以在家里上班，离开方便快捷的现代办公系统是不可想象的。
在国内，目前许多机关部门单位均纷纷建立自己的信息网络系统并开发出自己的办公自动化软件。
随着改革的深入和国民素质的提高，办公自动化系统的使用将越来越普遍。
知识经济社会的到来，将使办公系统的信息化、自动化、无纸化办公越来越成为社会的主流。
　　建立内部统一的网络及办公系统，有利于上情下达和下情上传，也有利于外情内达和内情外达，
内部的各种文件、通知、报告等信息的传递，以及与外方合作机构打交道，采用传统的办公模式，要
花费大量的人力、物力和财力。
实行办公无纸化、数字化可以及时有效地处理各种事务，既节约了经费，又节约了人力，提高了办公
的效率。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《现代应用文写作》作为21世纪全国高职高专的通用教材，突出通用性，适应各类高职高专教学
的需要。
本书第一编介绍应用文写作的相关知识。
第二编～第四编以高职高专学生在校3年的学习过程，即“走进大学”、“走入专业”、“走向社会
”为编写思路。
第二编“走进大学”，按照“报到—班会—思乡—畅想—入社—竞选—组阁—发文—汇报”为思路；
第三编“走入专业”，按照“专业实验—专业实习—专业调查—专业分析—专测—专业考察”为编写
思路；第四编“走向社会”，按照“顶岗实习—毕业设计—就业治毕业酒会”为编写思路。
这样的编写思路适合大多数的高职高专学生在校3年的实际需求。
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