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内容概要

　　《高职高专教育“十二五”规划建设教材：计算机应用基础教程（第2版）》是高等职业技术院
校非计算机专业的一本计算机应用教材，全书共分7章，按照循序渐进的方式介绍了计算机基础应用
方面的知识，目的在于指导读者顺利地进行计算机办公自动化方面的应用。
内容包括计算机的基本知识、计算机的正确操作与安全使用、Windows7操作系统和Office2007系列软
件应用，每一章后配有习题和操作提示。
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书籍目录

第1章 计算机的基本构成第一节 计算机的基本硬件设备一、主板二、CPU三、内存四、硬盘五、光驱
六、DVD-ROM驱动器七、刻录机八、可移动存储器九、显卡十、声卡十一、显示器十二、键盘和鼠
标第二节 计算机的软件一、操作系统二、应用软件习题第2章 计算机的基本操作第一节 正确开机和关
机一、 正确开机二、正确关机三、计算机出现“死机”后的三种启动方式第二节 认识和使用键盘一
、认识主键盘二、认识编辑操作键和光标控制键三、认识功能键四、认识小键盘五、操作键盘的姿势
六、指法练习第三节 使用鼠标一、指向二、光标定位三、单击四、双击五、右击六、拖动七、选中第
四节 中文输入法一、怎样打开中文输入法二、添加和删除中文输入法三、使用“微软拼音输入法四、
使用“智能ABC输入法五、使用“五笔字型输入法习题第3章 Windows7基本操作第一节 Windows7桌面
一、桌面二、桌面背景三、桌面图标四、任务栏第二节 Windows7的窗口一、标题栏第4章 Word2007应
用速成第5章 Excel2007应用速成第6章 PowerPoint2007应用速成第7章 网络知识
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章节摘录

版权页：插图：以美国为中心的互联网络迅速向全球扩展，在短短几十年的时间里，成为全世界最大
的计算机网络，网络用户迅速增加，至1997年，Internet的用户已增至8000万，并且继续以每年10%的
速度增长。
到目前为止，世界上已有180多个国家和地区接入Internet，连接的计算机上亿台，用户接近4亿多人。
Internet在这样短的时间内能够迅速风靡全球，其根本原因有2个方面：首先，在技术上，Internet拥有
卓越的网际通讯功能，它将位于不同地区、不同环境、不同类型的多个网络（包括小规模的局域网、
大规模的广域网），互联而构成全球性计算机网络，提供各个网络间互联与传输的规则与设施，使得
不同网络间的信息可以安全、方便、自由地交换，开辟了人类信息传输和共享的新纪元。
另外在功能上，Internet是一个巨大的世界性信息资源库，正是这些不断增长的信息资源，吸引着全世
界数以亿计的人们由不同的地域纷纷连入Internet网络。
Internet本身所提供的一系列各具特色的应用程序（被称为服务资源），使得网络用户能够借助于这些
服务，快捷地实现对网络中包罗万象的信息资源进行访问和获取，从而极大地拓宽了人们的视野.增长
了知识，改善了工作、学习乃至生活的环境和条件。
Internet极大地促进了人类社会的进步和发展，为人类社会带来新的文明。
展望未来，下一代Internet速度将更快、更安全、规模更大、使用更方便。
下一代Internet将比现在的网络速度提高1000～10000倍；更安全是指目前的计算机网络存在大量安全隐
患，下一代互联网将在建设之初就充分考虑安全问题，可以有效控制、解决网络安全问题；规模更大
是指逐渐放弃Ipv4，启用Ipv6地址协议（两者的区别有点像电话号码的升级），几乎可以给家庭中的
每一个可能的东西分配一个自己的IP地址，让数字化生活变成现实；下一代Internet应用软件更优化，
智能性更高，因而使用也更方便。
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编辑推荐

《计算机应用基础教程(第2版)》是高职高专教育“十二五”规划建设教材之一。

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础教程>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 6


