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章节摘录

版权页：   搜集招聘公司的相关资料，了解该公司目前的经营状况、企业文化、将来的发展规划等情
况，这项工作可使自己更能把握现实情况，增强面试时的信心。
 3.履历表 准备一份清晰详尽的履历表（个人简历），履历表（个人简历）要写得诚实而又能给人留下
深刻的印象。
 4.面试机会 参加面试前一定要持谨慎的态度，不浪费每一次机会，并把每一次面试当做重要的经验积
累起来，千万不要有随便或侥幸的心理，人与人的尊重是彼此的，你若是郑重其事，对方也自然会重
视你。
 5.面试演练 了解并演练一下必要的面试礼仪，自己可能是一个非常无拘无束的人，对任何繁文缛节都
不在意，但在面试以前，必须了解一些面试的礼仪，在面试以前演练一下自己并不熟悉的礼仪，会让
自己在面试中表现得轻松自如。
 6.面试服装 准备一套适合面试的服装，对于一个大学毕业生来说，参加工作意味着社会角色的转变，
求职是就业的第一步。
 7.准备简历 简历主要是针对应聘的工作，将相关经验、业绩、能力、性格等简要地列举出来，以达到
推荐自己的目的。
由于毕业生就业推荐表栏目和篇幅的限定，多数毕业生更愿有一份个性突出、设计精彩、能给用人单
位留下深刻印象的简历。
 （1）简历的设计原则 一是内容必须真实。
比如学了什么课，就写什么课；如果没有学，就不要写。
兼职工作更是如此，做了什么，就写什么。
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