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内容概要

医院药学的发展需要建立一套合理的管理模式，科学的管理方法，先进的管理技术及便捷的管理工具
。
文爱东主编的《西京药剂科工作手册》是药剂科工作人员在长期实践工作中依据国家的法律规定、军
队的条令条例和相关规章制度制定的一套完整的管理体系，其中包括一系列管理制度，主要分为组织
结构与职责、药品供应调剂、临床药学、制剂生产、办公室工作几部分内容，基本涵盖了药剂科药事
管理的各个层面，使科室的管理工作系统化、规范化、科学化、标准化。
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章节摘录

版权页：   插图：   2.麻醉药品发放流程 查验处方是否完整、准确一核对电子医嘱与处方医嘱是否吻合
确认一致后保存、打印一收科室的麻醉药品请领登记汇总一发放药品，并登记发出药品产品批号一核
查空安瓿是否登记一回收空安瓿或废贴。
 3.麻醉药品管理工作操作程序 （1）每次 ①查看处方是否合格： ②空安瓿批号登记准确； ③核查药品
发出数量、批号并注明产品批号。
 （2）每日 ①做好处方汇总，处方装订收存； ②做日消耗账目（电脑、手工双项账目），确保账物相
合，发现问题，在24小时内解决，并汇报给组长； ③药师发放时间配固定量药品，其他时间均由麻醉
药品管理专人在保险箱内保存麻醉药品实物； ④每日将处方登记本各项核查，加盖印章。
 （3）每周 ①每周一给麻醉科做好领药计划，保证临床用药； ②每周二准确发放，并于当日出库办理
完毕，其余时间禁止发放麻醉药； ③每周做好麻醉科空安瓿回收检查工作； ④每周做好登记麻醉药
品入库、出库账目工作。
 （4）每月 ①每月均由组长督查、盘查一次全部药品账物； ②每月将麻醉药品处方、登记簿等相关账
表收纳整理保存，五年备杏。
 （5）每季度 ①每季度（或6个月）进行一次空安瓿销毁，并通知军务科、医教部、药剂科派人督查并
照相备查； ②每季度抽查临床科一次，看临床麻醉药品登记与使用情况，并做好巡查记录。
 （6）每年 ①每年进行两次麻醉药品管理相关的专业讲座； ②每年进行一次临床科麻醉药品医生处方
签章并备案； ③每年给科室主任汇报一次（12月）麻醉药品工作。
 第十节 片剂摆药室 一、规章制度 （一）片剂工作制度 1.摆药中心片剂室负责临床科室片剂每日长期
、临时医嘱摆药、发药工作。
 2.临床科室医嘱录入完毕后，通过QQ通知摆药中心调剂人员进行医嘱核查、打印摆药单、转档、包
药、发放，科室药疗护士经查对无误后双方签字认可，严防差错事故。
 3.工作人员必须认真负责，摆药时集中精力，严格执行查对制度。
 4.摆药中心每日发放住院患者一日用药量，下班后及节假日急诊用药凭处方到摆药中心值班室领取，
第二日从医嘱中扣除所借药品。
 5.建立差错事故登记本，发生摆药、医嘱差错，应随时登记。
 6.积极开展业务学习，不断提高摆药中心全体工作人员的合理用药水平，遇有不合理用药医嘱，应及
时通知医师进行修正。
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