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内容概要

WPS Office 2012是一款开放、高效的网络协同办公软件，它主要包括文字（WPS）、表格（ET）、演
示（WPP）三大模块，分别对应MS Office的Word、Excel和PowerlPoint。
该软件融入了金山新一代V8文字排版引擎技术，性能实现了跨越性的提升，并兼容微软最新的Office
2010文档格式，实现了免费的网络存储功能，用户可以在办公室、学校或家里高效率地完成工作，世
界上不同地点的人们也可以同时协作管理自己的文件。
WPS已成为众多企事业单位的标准办公平台。

    黄汉军、谢鹤松、易建军、张南平编著的《WPS Office 2012应用基础教程》介绍了WPS Office 2012办
公软件及应用，主要是WPS的文字、表格、演示三大模块。
本书内容包括WPS Office 2010的文件基础、基本操作、文字处理、编辑和页面操作、对象框及其操作
、WPS表格操作、WPS电子表格的应用、WPS演示文稿（幻灯片）的制作和应用等。

    《WPS Office 2012应用基础教程》可作为广大WPS用户、办公自动化和文字处理初学者、计算机爱
好者的自学用书，也可作为职业技术学校、高职高专学院、中等职业学校计算机技术专业的教材。
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编辑推荐
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