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内容概要

《高级秘书与行政助理（第2辑）》将当前秘书学界的重要理论成果进行消化运用，取其精华，融入
秘书工作实际，尤其是结合研究生们所在秘书岗位的生动实例，展开具有创新意识、超前意识的阐述
。

该刊创新意识浓厚，内容涉及当前秘书学研究中许多热点、难点问题，提出了许多别具一格、引人思
考的观点，是当前秘书学研究领域的新声，也将引发秘书学界一场新的理论争鸣。
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书籍目录

·序·以秘书的视角识器研制求道·职能论·说“书”谈“办”话“谋”论“管”·职艺论·认“同
”持“中”识“时”究“效”·求索·从公车改革谈机关事务管理的公开与监督货币化公车改革路在
何方公务车改革之重仍在机制完善GPS“管”公务车是一种新探索·调研·广东秘书人员工作与生存
状况调查报告后记
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编辑推荐

严华主编的《高级秘书与行政助理(第2辑)》将当前秘书学的理论成果进行消化运用，提出诸多具有研
究价值的新问题，并结合秘书岗位的生动实例展开阐述，强调从人的角度进行研究，注意联系当前秘
书学的热点、难点，还别具匠心地设置“评点栏”，独特新颖。
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