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内容概要

　　《应用文写作》以职业院校学生实际状况和能力水平为基准，以“实用”为原则，具有实用性、
指导性、时代性。
内容上，较以往应用文教材增加了毕业论文与社会实践；考虑到法律文书的特点，本书未加编写。
本书重视应用性，突出“实践”特色，精心选择文种，按照学习应用文的难易程度，充分考虑学生生
活和未来职业的主要需要。
结构上，本书章节作如下安排：公务活动——行政公文，日常工作——事务文书，信息流通——传播
文书，沟通关系——礼仪文书，智力总结——科研文书，经济生活——经济文书，生存问题——职业
文书。
全书由李翔宇主编。
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