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内容概要

戴桂荣编著的《财会基本技能实训(第2版2013)》是专门为中、高职财经商贸类会计专业或非会计专业
的学生在学习《会计基础》课程时或学习后为加强会计基本功训练，所开发的一门融“教学与测评”
为一体的实践性课程，同时也是为参加普通高校财会类对口单招或专转本技能考试的考生进行考前辅
导量身订做的。
它作为财会类专业学生必须掌握的会计技能项目，可在校内进行集中实训或在就业前进行岗前培训，
或者配合《基础会计学》理论教学，在课堂内边学边练，是教师进行财会专业教学的好帮手，是学生
不可多得的校内实训指导书。
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章节摘录

版权页：   插图：   （四）机器点钞法实训指导 机器点钞就是使用点钞机整点钞以代替手工整点。
机器点钞代替手工点钞，对提高工作效率，减轻出纳人员劳动强度，改善临柜服务态度，加速资金周
转都有积极的作用。
随着金融事业的不断发展，出纳的收付业务量也日益增加，机器点钞已成为银行出纳点钞的主要方法
。
 1.点钞机构造 点钞机由三大部分组成：第一部分是捻钞；第二部分是计数；第三部分是传送整钞。
 捻钞部分由下钞斗和捻钞轮组成。
其功能是将钞券均匀地捻下送入传送带。
捻钞是否均匀，计数是否准确，其关键在于下钞斗下端一组螺丝的松紧程度。
使用机器点钞时，必须调节好螺丝，掌握好下钞斗的松紧程度。
 计数部分（以电子计数器为例）由光电管、灯泡、计数器和数码组成。
捻钞轮捻出的每张钞券通过光电管和灯泡后，由计数器记忆并将光电信号轮换到数码管上显示出来。
数码管显示的数字，即为捻钞张数。
 传送整钞部分由传送带、接钞台组成。
传送带的功能是传送钞券并拉开钞券之间的距离，加大票币审视面，以便及时发现损伤券和假币。
接钞台是将落下的钞券堆放整齐，为扎把做好准备。
 2.点钞前的准备工作 （1）放置好点钞机。
点钞机一般放在桌上，在点钞员的正前方，离胸前约30公分左右。
临柜收付款时也可将点钞机放在点钞桌肚内，桌子台面上用玻璃板，以便看清数字和机器运转情况。
 （2）置好钞券和工具。
机器点钞是连续作业，且速度相当快，因此清点的钞券和操作的用具摆放位置必须固定，这样才能做
到忙而不乱。
一般未点的钞券放在机器右侧，按大小票面顺序排列，或从大到小，或从小到大，切不可大小夹杂排
列；经复点的钞券放在机器左侧；腰条纸应横放在点钞机前面即靠点钞员胸前的那一侧，其他各种用
具放置要适当、顺手。
 （3）试机。
首先检查各机件是否完好，再打开电源，检查捻钞轮、传送带、接钞台运行是否正常，灯泡、数码管
显示是否正常，如荧光数码显示不是“00”，那么按“0”键钮，使其复位“0”。
 然后开始调试下钞斗，松紧螺母，通常以壹元券为准，调到不松、不紧、不夹、不阻塞为宜。
调试时，右手持一张壹元券放人下钞斗，捻钞轮将券一捻住，马上用手抽出，以捻得动抽得出为宜。
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