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内容概要

幼儿园教师教学案头工作必备
写一写 记一记
日常材料录下来
教学工作忘不了
给幼儿园一线教师、园长
教学活动设计 观察记录 教学反思 工作计划 教育论文写作 课题研究
案头工作写作指导
本书针对幼儿园教师如何提高教育教学案头工作写作的水平，提出了科学而具体的指导意见。
全书包括文案工作概述、教学活动设计、观察记录、教学反思、工作计划、教育论文写作和课题研究
等七个部分，涵盖了幼儿园一线教师的主要案头工作。
在每一部分，作者重点考察了此项写作的价值和方法策略，探讨了该如何提高此项写作的能力，并介
绍了一些优秀的典型案例，给教师以启发，从而帮助教师有效而迅速地提高自身的专业水准。
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作者简介

毛曙阳，教育学博士，副研究员，江苏省中小学教学研究室幼教教研员。
长期从事学前教育教学研究工作，曾在美国Tufts大学作访学研究。
主要研究方向为：幼儿园课程、幼儿园教育环境、儿童游戏和幼儿教师专业发展等。
在专业期刊发表过20多篇文章，编写或翻译了多本书籍，如《理解儿童的行为》和《评价幼儿的6种简
易方法》等专业书籍，受到一线教师的欢迎。
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书籍目录

第一章  幼儿园教师文案写作概述
第一节  文案写作的概念和价值
一、 幼儿园教师文案写作的概念
二、 幼儿园教师文案写作的特点
三、 幼儿园教师文案写作的价值
第二节  如何写好文案
一、 勤于动笔，不断积累工作中的事例和经验
二、 勤于阅读，有效收集相关材料
三、 勤于思考，树立正确的教育理念
第二章  幼儿园教学活动设计
第一节  教学活动设计的概念和价值
一、 教学活动设计的概念和内容
二、 教学活动设计的价值
第二节  如何写好教学活动设计
一、 把握活动设计的目标
二、 选择适宜的活动内容
三、 设计好具体实施过程
四、 规范地写好教学活动设计
第三章  幼儿园教师的观察记录写作
第一节  教师观察记录的概念和价值
一、 观察记录的概念
二、 观察记录的价值
第二节  如何做好观察记录
一、 客观真实地记录幼儿的行为
二、 采用多种有效手段来提高观察
记录的效果
三、 形成良好的心态，养成长期观察
记录的习惯
第四章  幼儿园教师的教育教学反思
第一节  教育教学反思的概念和价值
一、 教育教学反思的概念和内容
二、 教育教学反思的价值
第二节  如何写好教育教学反思
一、 养成良好的反思习惯
二、 反思记录形式多样化
三、 教师要善于通过各种方式来提高
反思的水平
第五章  幼儿园教师的教育工作计划与总结
第一节  教育工作计划与总结的概念和价值
一、 教育工作计划与总结的概念和内容
二、 教育工作计划与总结的价值
第二节  如何写好教育工作计划与总结
一、 要具有针对性，有利于幼儿园
中心任务的完成
二、 要具有一定的专业引领性，有利于
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教师专业水平的提升
三、 要具有一定的创新性和灵活性
四、 把握教育工作计划与总结撰写要领
第六章  幼儿园教师的教育论文写作
第一节  教育论文写作的概念和价值
一、 教育论文的概念和种类
二、 教育论文写作的价值
第二节  如何写好教育论文
一、 以自己真实的教育实践和研究为
基础
二、 平时注意收集各类实践性的经验
资料
三、 通过多种途径收集与论文主题
相关的信息
四、 注意写作的各项规范
五、 不断提高文字的表述水平
第七章  幼儿园教师课题研究写作
第一节  课题研究的概念和价值
一、 课题研究的概念和内容
二、 课题研究的价值
第二节  如何做好课题研究
一、 确定合适的研究问题
二、 搜集文献并做文献综述
三、 制定出可行的研究方案
四、 撰写研究报告
主要参考文献
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