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前言

近20余年，计算机排版技术迅速发展，全面代替了活字排版技术。
然而。
由于某种原因，排版的格式未能由活字排版人员传承下来。
校对工作也由全面的校对，退化为只能校对文字的正误，更甚者连字号、字体也不能识别。
所以，对计算机排版工种和校对工种，应该普及排版工艺基础知识，学习掌握规范的图书常规版式和
专业图书的版式，以提高出版印刷物的质量，增加图书的阅读效果。
本书根据20世纪50年代以来，排版工艺教材的精华，结合本人多年工作和授课的经验，以工具书的形
式编写此书。
简去与操作格式无关的理论，直入格式内容，便于查找需要的格式，利于排版和校对以及与出版有关
的人员学习和参考。
有关计算机排版操作技术，请学习各种排版软件操作类图书，如方正书版、方正飞腾、Word等排版软
件等。
本书内容适合作为排版与校对人员等级培训教材。
初、中、高级人员及技师、高级技师可分章、节内容进行课程设置。
初级人员需要掌握的内容有：第一章至第二章第四节（9）、第五章第一节至第四节（4）；中级人员
需要掌握的内容有：第一章至第二章第九节（2）、第五章第一节至第四节（4）；高级人员需要掌握
的有第一章至第三章第六节、第五章第一节至第四节。
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内容概要

本书介绍了计算机录入和计算机排版、校对方面的知识以及需要掌握的排版基础知识和书刊、报刊各
种排版的版式，规范出版物的版面格式。
相关人员通过对本书内容的学习和掌握，可使排版的版面达到符合排版规則、方便读者阅读、版面更
加美观的效果。
    奉书共分为五章：第一章介绍排版人员和校对人员必须掌握的基础知识．第二章介绍各种出版物的
常规版式，第三章介绍各种专业出版物的版式。
第四章介绍排版的工艺设计与管理。
第五章介绍校对工作。
    本书由浅入深，由简及繁，根据排版和校对人员的相关等级标准，按阶段编写，方便排版与校对专
业及相关培训机构作为教材使用。
本书可用作排版及校对专业教材，也可用于国家机关和企事业单位排版和校对人员初、中、高级人员
和技师的培训。
本书还可作为排版和校对相关的人员，如出版社编辑、文印室排版人员等掌握排版知识和格式的工具
书。
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书籍目录
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《排版与校对规范》还可作为排版和校对相关的人员，如出版社编辑、文印室排版人员等掌握排版知
识和格式的工具书。
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