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内容概要

《领导语言艺术》一书，正是在时代的召唤下与读者见面了。
全书共250万字，分为两篇、八编、三十七章，是我国第一部关于领导者语言表达的较为完备的大型工
具书。
该工具书集领导艺术和语言科学、艺术于一体，深值各级领导解读！

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<领导语言艺术实用全书(上下)>>

书籍目录

上卷
上篇 领导讲话艺术篇
第一编 领导讲话艺术概论
第一章 领导讲话艺术的基本知识
第二章 领导讲话艺术与领导者的修养
第三章 领导讲话艺术与领导者的威信
第四章 领导讲话艺术与领导工作
第二编 领导讲话艺术的基本要求与技巧
第五章 领导讲话的对象适应
第六章 领导讲话的场合把握
第七章 领导讲话的风格追求
第八章 领导讲话的风度与魅力
第九章 领导者态势语言艺术
第十章 领导实用讲话艺术
第三编 领导讲话艺术具体应用
第十一章 主持会议
第十二章 传达文件与作报告
第十三章 即席讲话
第十四章 演讲
第十五章 谈话
第十六章 辩论
第十七章 谈判
下卷
第四编 赏析
第十八章 主持会议实例赏析
第十九章 作报告实例赏析
第二十章 即席讲话实例赏析
第二十一章 演讲实例赏析
第二十二章 谈判实例赏析
第二十三章 辩论实例赏析
第二十四章 谈话以及其它实例赏析
下篇 领导写作艺术篇
第一编 领导干部应具备写作能力
第一章 领导干部必须具备写作能力
第二章 领导者如何提高写作能力
第二编 写作基础及技巧
第三章 写作基础知识
第四章 写作技巧概述
第五章 实用写作技巧
第六章 快速写作技巧
第三编 领导者常用文体的写作
第七章 应用类文体
第八章 理论类文体
第九章 新闻类文体
第十章 文学类文体
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第四编 赏 析
第十一章 理论类文体实例赏析
第十二章 应用类文体实例赏析
第十三章 新闻类文体实例赏析
第十四章 文学类文体实例赏析
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