
第一图书网, tushu007.com
<<Authorware6速成教程>>

图书基本信息

书名：<<Authorware6速成教程>>

13位ISBN编号：9787800349713

10位ISBN编号：7800349713

出版时间：1997-11

出版时间：宇航出版社

作者：段炼,詹新民,孟祥春

页数：274

字数：450000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<Authorware6速成教程>>

内容概要

由劳动部职业技能鉴定中心组织实施的全国计算机及信息高新技术职业技能培训考试，采用国际通
行的专项职业技能鉴定方式，测定从业者的计算机应用技术能力，以适应劳动力的市场化管理。

    根据不同应用领域的特征，现已划分为：办公软件应用（已出版四种：办公应用（DOS平台)培训
教程：中文Windows 3.l／3.2培训教程；中文Word 6.0 for Windows培训教程;中文Excel 5.0 for Windows
培训教程。
有关事宜请与010－62531267联系）;数据库应用,计算机辅助设计，图形图像处理,专业
排版：因特网（Internet）应用：计算机速记；微型计算机安装调试维护等八个技能培训考试模块.
    本技能培训考试模块《因特网 Internet培训教程》是根据国家Internet应用技能考试标准规范.
由国家Internet考试标准规范制定专家编写。

    本教材分为四大部分：其中包括Internet概念和基础知识：Internet五大重要工具;Internet其它
应用工具和 Internet实际应用举例．采用以讲解应用技能为主,列出了操作的具体步骤,适合初学者,
自学者学习：同时也以形象生动的语言讲解了Internet的工作原理,使得读者能够对Internet的这个
正在影响人类生活各个领域的全球性网络有一个比较深刻的认识。

    本教材力图将Internet的基本内容和Internet的最新发展紧密地结合起来，使得读者能够立即了
解到目前Internet的最新进展。

    本书不但是劳动部举办的全国计算机及信息高新技术考试的指定教材，而且也可做为大专院校,中
专，技校，职校和各种Internet培训班使用。
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书籍目录

第1章 初识Windows XP
1.1 电脑基本常识
1.1.1 电脑的基本部件
1.1.2 电脑软件
1.2 Windows XP的特点
1.3 安装Windows XP的方法
1.3.1 安装概述
1.3.2 安装环境
1.3.3 安装过程
思考题
第2章 Windows XP入门
2.1 启动Windows XP
2.2 鼠标的使用方法
2.3 从“开始”按钮起步
2.3.1 启动应用程序
2.3.2 创建桌面快捷方式
2.4 熟悉任务栏
2.4.1 使用快速启动工具栏
2.4.2 切换不同的应用程序窗口
2.4.3 查看系统日期和时间
2.4.4 调节音量大小
2.4.5 调整任务栏
2.5 窗口及对话框操作方法
2.5.1 认识窗口
2.5.2 调整窗口大小
2.5.3 移动窗口
2.5.4 排列窗口
2.5.5 关闭窗口
2.5.6 认识对话框
2.6 注销和退出Windows XP
思考题
第3章 Windows XP基本操作
3.1 中文的输入与使用
3.1.1 使用语言栏
3.1.2 手工造词
3.1.3 安装字体
3.2 使桌面更具个性化
3.2.1 改变桌面背景
3.2.2 设置屏幕保护程序
3.2.3 设置屏幕外观
3.2.4 高级屏幕显示属性设置
3.3 使用和管理文件与文件夹
3.3.1 查看文件或文件夹
3.3.2 新建文件与文件夹
3.3.3 重命名文件或文件夹
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3.3.4 移动、复制文件或文件夹
3.3.5 删除文件与文件夹
3.3.6 创建文件快捷方式
3.3.7 搜索文件或文件夹
3.3.8 设置文件夹窗口的显示方式
3.3.9 自定义文件夹
3.3.10 注册文件类型
3.4 误删除的安全卫士——“回收站”
3.4.1 清除“回收站”中的文件
3.4.2 从“回收站”中恢复文件
3.4.3 设置“回收站”
思考题
第4章 使用Windows XP
4.1 美好的回忆
4.1.1 通过扫描仪和数码相机获取素材
4.1.2 浏览图片
4.1.3 制作电子相册
4.2 视听新享受
4.2.1 播放音乐CD
4.2.2 播放媒体文件
4.2.3 复制CD音乐
4.2.4 创建和使用播放列表
4.2.5 改变Media Player外观
4.3 制作电影
4.3.1 启动Windows Movie Maker
4.3.2 利用Windows Movie Maker制作电影
4.3.3 电影文件的编辑与合成
4.4 使用录音机
4.4.1 设置输入音源
4.4.2 录制声音文件
4.4.3 播放声音文件
4.5 轻松的电脑游戏
4.5.1 纸牌游戏
4.5.2 扫雷游戏
4.5.3 空当接龙
4.5.4 其他游戏
4.6 电脑绘画与简单文档编辑
4.6.1 使用“画图”程序
4.6.2 使用“写字板”程序
思考题
第5章 拓展Windows XP的功能
5.1 使用打印机
5.1.1 安装打印机驱动程序
5.1.2 设置打印机属性
5.1.3 文档打印
5.1.4 管理打印作业
5.2 使用扫描仪
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5.2.1 安装扫描仪驱动程序
5.2.2 使用扫描仪
5.3 使用数码相机
5.3.1 安装数码相机的驱动程序
5.3.2 使用数码相机
5.4 收发传真
5.4.1 添加传真服务
5.4.2 配置传真
5.4.3 发送传真
5.4.4 接收传真
5.5 使用光盘刻录机
5.5.1 刻录机的安装与设置
5.5.2 刻录数据光盘
5.5.3 向现有数据光盘中追加数据
5.6 应用程序管理
5.6.1 安装应用程序
5.6.2 启动应用程序
5.6.3 删除应用程序
思考题
第6章 Windows XP与Internet
6.1 上网前的准备工作
6.1.1 Internet的特点
6.1.2 Internet的功能
6.1.3 如何加入Internet
6.1.4 选购与连接调制解调器
6.1.5 安装调制解调器驱动程序
6.1.6 创建拨号连接
6.1.7 连接Internet
6.2 网上浏览
6.2.1 启动IE 6.0
6.2.2 在网上漫游
6.3 搜索资源
6.3.1 利用门户网站
6.3.2 分类查询
6.3.3 详细查询
6.4 保存和打印Web页
6.4.1 保存网页
6.4.2 保存网页中的文字
6.4.3 保存网页中的图片
6.4.4 保存网页中的表格
6.4.5 打印网页
6.5 使用收藏夹和历史记录
6.5.1 收藏自己喜爱的网页
6.5.2 整理收藏夹的方法
6.5.3 网页的脱机浏览
6.5.4 使用“历史记录”功能
6.6 其他常用操作
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6.6.1 更改起始页
6.6.2 浏览繁体字网站的方法
6.6.3 清除临时文件和历史记录
6.6.4 设置禁止访问某些站点
6.7 全功能浏览器MSN Explorer
6.7.1 配置MSN
6.7.2 利用MSN Explorer浏览Internet
6.7.3 利用MSN Explorer接收和阅读电子邮件
6.7.4 利用MSN Explorer撰写和发送邮件
6.7.5 MSN的通讯簿功能
6.8 网上聊天
6.8.1 创建Windows Messenger连接
6.8.2 添加联系人
6.8.3 管理电子邮件
思考题
第7章 使用电子邮件和新闻组
7.1 通过网站收发电子邮件
7.1.1 申请免费电子信箱
7.1.2 撰写和发送电子邮件
7.1.3 接收和阅读电子邮件
7.2 使用Outlook Express 6.0收发电子邮件
7.2.1 设置账号
7.2.2 编写和发送新邮件
7.2.3 接收和阅读新邮件
7.3 管理联系人
7.3.1 将联系人添加到通讯簿
7.3.2 创建联系人组
7.3.3 导入和导出联系人信息
7.4 使用新闻组
7.4.1 设置新闻组账户
7.4.2 查看和预订新闻组
思考题
第8章 局域网组建与使用
8.1 局域网基本知识
8.1.1 常见的网络结构
8.1.2 局域网的拓扑结构
8.1.3 局域网相关术语
8.2 组建局域网
8.2.1 安装并连接局域网的硬件设备
8.2.2 安装网卡及其驱动程序
8.2.3 安装网络协议和组件
8.2.4 设置网络
8.2.5 多机共享上网的设置
8.3 局域网应用
8.3.1 浏览网上资源
8.3.2 使用网上资源
8.3.3 将资源设置为共享
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8.3.4 共享打印机
8.3.5 查找电脑
8.4 使用远程桌面
8.4.1 设置办公室电脑
8.4.2 设置家庭电脑
8.4.3 启动远程桌面连接
思考题
第9章 系统管理与维护
9.1 磁盘管理
9.1.1 磁盘清理
9.1.2 磁盘碎片整理
9.1.3 格式化磁盘
9.1.4 使用磁盘查错程序
9.2 多人使用电脑时的管理
9.2.1 账户类型
9.2.2 添加账户
9.2.3 账户管理
9.2.4 切换用户
9.3 设备管理
9.3.1 安装设备驱动程序
9.3.2 更新设备驱动程序
9.3.3 查看和管理系统设备
9.4 系统维护
9.4.1 系统还原
9.4.2 备份及还原文件
9.4.3 管理电源
思考题
第10章 Windows XP使用技巧
10.1 如何寻找丢失的快速启动栏
10.2 如何将程序放在“开始”菜单顶部
10.3 如何将“开始”菜单切换为经典样式
10.4 如何让电脑进入待机和休眠状态
10.4.1 将电脑自动置于待机和休眠状态
10.4.2 将电脑手工置于待机和休眠状态
10.5 不可忽视的Windows徽标键
10.6 Windows XP优化
10.6.1 关闭不需要的自启动程序
10.6.2 IE浏览器加速技巧
10.6.3 去掉菜单延迟
10.6.4 使用gpedit.msc优化文件
10.6.5 寻找“添加/删除”菜单中隐藏的选项
10.6.6 关闭文件保护
10.6.7 关闭电脑时自动结束任务
10.6.8 内存优化
10.6.9 加速共享查看
10.6.10 手工指定进程次序
10.7 如何在多人共用一台电脑时进行资源共享
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10.8 如何保护私人资源
思考题
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