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内容概要

内 容 简 介
本书是微软（Microsoft）授权技术培训中心统编教材之一。
全书由9课组成，
容包括PowerPoint7.0概述、PowerPoint7.0的文字处理功能、PowerPoint7.0
处理对象、PowerPoint7.0的图像处理功能、PowerPoint7.0的自动处理功能、
用图表及组织结构图、PowerPoint7.0与其他应用程序协同工作、展示PowerPoint
0文档和打印幻灯片。
本书语言流畅、内容循序渐进、图文并茂，让读者很快掌握
何利用PowerPoint7.0的高级工具使自己的作品具有一流的艺术效果。

本书除了适合具有一定经验的PowerPoint7.0用户外，同样适合初次使用
werPoint7.0的用户。

本书同样适合作为国内其他各类培训班的首选教材。
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书籍目录

第一章 PowerPoint2000的基本操作
1 PowerPoint2000的启动与退出
2 PowerPoint2000屏幕的组成
3 学习PowerPoint的好助手
⋯⋯
第二章 创建、打开与保存演示文稿
1 创建演示文稿
2 打开演示文稿
3 保存演示文稿
⋯⋯
第三章 制作幻灯片的基本操作
第四章 美化演示文稿
第五章 设计幻灯片放映
第六章 运行并控制幻灯片放映
第七章 图形对象的编排
第八章 在PowerPoint中共享数据
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