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内容概要

编辑推荐：本书是全国高等教育自学考试指定教材《档案管理学》（档案学专业独立本科段）的配套
辅导用书。
本书具有以下特点：全书在编写过程中，严格以考试大纲为依据，以指定教材为基础。
充分体现“在考查课程主体知识的同时，注重考查能力尤其是应用能力”的新的命题指导思想。
全书完全依照指定教材的结构，以章为单位，每章设“内容提示”、“同步练习”、“参考答案”三
部分。
“内容提示”主要是对该章内容的总结归纳。
“同步练
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书籍目录

第一章 档案概论
第二章 档案工作概论
第三章 档案的收集
第四章 档案的整理
第五章 档案价值的鉴定
第六章 档案的保管
第七章 档案检索
第八章 档案的提供利用
第九章 档案的编研
第十章 档案登记和统计
第十一章 人事档案
第十二章 会计档案
第十三章 声像档案
第十四章 电子档案
模拟试题（一）
模拟试题（二）
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