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内容概要

为了帮助各类企业公司法人代表、经理、法律顾问以及管理人员更好地建立和完善内部规章管理制度
，具有丰富公司管理经验、长期从事公司规章制度建设的资深律师精心编写了本书。
    本书将公司管理的规章制度建设分为基本管理制度、人事管理制度、劳动管理制度、合同管理制度
、财务管理制度、经营管理制度、综合管理制度等七个方面，对每一个方面的每一个问题都提供了一
个参考文书范本。
为便于读者阅读、使用，在文书范本前面还对该类文书的基本知识及文书的主要内容、制作要求进行
了简明、准确的说明。
    本书内容全面、新颖，具有极强的实用性、科技性、是律师、各类企业管理者及法律顾问等人士必
备的权威参考工具书。
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