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内容概要

本大全内容丰富，文字简明、通俗易懂。
每个文种，一般不讲源流，不过多地谈理论知识，只解释概念、含义，只简介文种特点、用途、格式
、结构，指点写作要点，或写作注意事项，列举最新的例文一至多篇，使读者读后了解文种概念、含
义、懂得文种类别、特点、用途、学会文种格式、结构，掌握写作要点，懂得写作时应注意的问题，
借鉴例文，达到写好各种实用文的目的，收到提高应用文写作水平的效果。
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编辑推荐

　　随着我国改革开放的深入，经济建设的不断发展，党政机关、人民团体、企事业单位的文秘工作
人员，经济、科技、文化管理人员以及各界人士，在党和国家公务中，在经济、文化、科技活动中，
在社会交往中，越来越需要大量的、合乎科学的、种类多的、当代适用的应用文工具书。
　　为了适应社会发展的需要，我们组织了一批长期从事文秘工作和写作教学的同志，编写了《现代
应用文写作大全》。
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