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内容概要

《英语商业信函写作指南》具有以下特点：介绍了各类商务信函的特点，对信中所设定的商务情景均
有透彻的分析。
收有200多封例信例函，指出其在不同商务情景下应使用的正确语言。
目录详尽，便于查找具体的表达用语。
配有大量语言练习，有助于读者巩固语言技巧。
《英语商业信函写作指南》既可作为在校学生的教材，又可作为在职人员的自学手册。
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