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内容概要

书简要介绍了高档微型计算机硬件基础，吸取了国内外微型计算机上使用的最流行、最实用的系统软
件和应用软件的精华，全面系统地介绍了中文系统平台Windows98的使用要点和应用技巧；办公自动
化的有力工具中文Word 97、中文Excel 97的基本操作、使用经验以及应用技巧；Windows平台上的常
用工具软件“WinZip7.0”压缩工具，“ACDSee 32”看图工具，“Hypersnap3.1”抓图工具，“金山词
霸”翻译工具等九个流行工具软件的使用。
　　本书内容丰富，信息量大，叙述深入浅出、通俗易懂，实用性和操作性强，便于读者在最短的时
间内学会使用计算机。
该书可作为计算机入门的自学教材，为各类计算机培训班的培训教材，也可作为大中专院校计算机专
业学生的实用参考书。
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