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内容概要

究竟什么是企业文书呢？
我们认为，企业文书是企业在日常生产、技术、经营等管理过程中所形成并使用的具有特定内容和惯
用格式的一种应用文体。
    企业文书写作是应用文写作的一个重要分支，它是企业管理活动的产物，是千千万万的企业进行生
产、技术、经营等管理活动不可须臾离开的工具和手段。
与一般应用文写作相比，企业文书既有其共性，也有其独具的特点。
主要表现为如下几个方面：    一、具有明显的目的性和针对性；    二、具有特定的内容和范围；    三
、具有规定的写作格式。
    企业文书是各类企业进行生产、技术经营等管理活动的重要工具，起着推动管理活动的正常运行，
提高企业的生产和经营效率，增强企业的信誉度和美誉度的重要作用。
    本书由中国公文写作研究会专家执笔，根据国家最新公文法规撰写，是国内第一部系统阐述企文书
写作技法的专著。
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媒体关注与评论

　　根据国家最新公文法规撰写，是国内第一部系统阐述企文书写作技法的专著，中国公文写作研究
会资深专家执笔。
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