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给规矩以画方圆（代序）
引言
公告类应用文指导与训练
1.通知
2.海报
3.征文启示
4.稿约
5.寻物启事
6.招领启事
7.招聘启事
信函类应用文指导与训练
1.一般书信
2.电报稿
3.申请书
4.邀请书
5.聘请书
6.介绍信
7.证明信
8.祝贺信
9.感谢信
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规约类应用文指导与训练
1.守则
2.公约
条据类应用文指导与训练
1.收条
2.借条
3.欠条
4.请假条
5.留言条
6.托事条
新闻类应用文指导与训练
1.简报
2.新闻报道
3.人物通讯
4.事件通讯
5.调查报告
6.广播稿
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1.会议主持词
2.欢迎辞
3.欢送辞
4.演讲稿
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