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内容概要

本书由中国公文写作研究会推荐。
该书作者依据《国家行政机关公文处理办法》有关规定，吸收了国内最新研究成果和其他行政公文写
作各种论著、教材的长处，阐述了行政公文写作的最新的理论基础知识，以期学习者从深层次上对行
政公文写作有较为全面的认识。
本书尤其对行政公文的写作规范、写作方法、写作格式、写作要求以及应注意的问题进行了系统和重
点的介绍。
本书充分考虑了行政公文运行的特殊性，具体展示了行政公文内在的系统性和完整性，突出了与行政
机关依法行政、与国际惯例接轨的内容。
该书还突破了一些行政公文写作教材的传统写法，形成全新的行政公文写作体系，堪称行政机关工作
人员公文处理的必备工具书。
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