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内容概要

　　一个人怎样才能办事干净利落，往往意味着事业成败。
 任何事情都是人办的，要想把事搞通，必先把人搞定。
所以，办事的艺术也是处人的艺术！
一个人若能在纷繁复杂的环境中措置裕如地驾驭人生局面，做到逢凶化吉，遇难吉祥，把不可能的事
变为可能的事，最后达到成功之目的，这就是个会办事的人，是个把握了办事分寸和艺术的人。
 办事的艺术与分寸，说起来容易做起来难。
《办事干净利落艺术全书》从人的秉性、需求、身分、实力、心态、肚量、耐心、信心等诸多方面，
对办事过程中的各个环节，都进行了逐一的分析与解悟。
以大量的实例从理论和实践上进行了双重推演与论证。
尽管“仁者见仁，智者见智”，但相信读者朋友定能通过《办事干净利落艺术全书》更好地把握办事
的技巧，从而使你的人生之旅一帆风顺，使你的事业大厦流光溢彩。
办事的艺术与分寸，更是一种智慧。
古今成大事者，无不是以智慧之头脑，娴熟地驾驭办事之技巧。
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以原则为第一，才能做大做久对人对己讲技巧，讲方法，做到得心应手事业交友婚恋把握分寸感，不
要随性而为分寸通则工作中的分寸把握交友上的分寸把握婚恋上的分寸把握学会说话是办好事的开始
会讲话是办事成功的前提说话的分寸应酬之道在于游刃有余应酬也是办事应酬的技巧应酬的忌讳办事
不但要好还要更好与领导办事与下属办事与同事办事与客户办事办事一定要看准对象与网友如何办事
与莫逆之交如何办事与异性朋友如何办事
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章节摘录

书摘宽容    宽以待人，就是对人要宽容，和气、大度。
具体说来要求自己有宽广的胸怀，能够不计前嫌，并且在与人交往的过程中能够顾及到别人的面子，
较少考虑自己的得失。
    苏东坡有一个朋友叫章悖，这人后来当了副宰相，执掌大权。
他当政时，苏东坡被他发配岭南。
后来，苏东坡遇赦北归，章悖却被放逐到岭南的雷州半岛。
东坡听到这个消息，给章悖写了封信，说：听到这个消息，我很难受，这么大年纪寄迹天涯，心情可
想而知，好在雷州一带地虽偏远，却无瘴气，你应该多安慰你的老母亲。
可想而知，章悖自是羞愧不已。
    苏轼对一个几乎将自己置于死地的人，在他落难时，还能尽朋友之责。
这种宽广的胸怀是值得每个人学习的。
正所谓“量小非君子”。
    对人宽容不仅要宽以待人，还要不拘小节。
    生活中常常会看到这样的现象，两个好朋友在一起聊天，也可能会在谈到某件事情的时候，各持己
见，互不相让最后变为争吵闹得不欢而散。
其实，两人本是很好的朋友，只为一次争执便大伤感情、失去友情，实在很不值得。
另外，生活中也常见一些人因为朋友的一次招待不周、或者因为一次吃亏就与朋友断绝来往的事情。
其实，如果静下心来想想朋友的处境或者对这些事情一笑而过，你得到的不仅是朋友，更重要的是你
会有一个好心情去面对生活。
    宽容，还要求在日常生活中要时时注意朋友的自尊。
一个人如果损失了金钱，还可以再赚回来，一旦自尊受到伤害，就不是那么容易弥补的。
    中山是战国时代的小国，一次，国君设宴款待国内的名土，正巧羊羹不够，无法让全场的人都喝到
。
司马子期因没喝到羊羹而怀恨在心，他跑到楚国，劝楚王攻打中山。
楚是强国，中山被攻破。
国君外逃时，发现有两个人拿着武器一路保护他，他问这两个人来干什么，二人答：“我父亲因您赐
他一盘食物而免于饿死，他去世前叮嘱，要我们必须竭尽全力报效您。
”中山君听罢，感叹说：“给的东西不在乎多少，在于别人是否需要；施怨不在深浅，在于你是否伤
了别人的心。
我因一杯羊羹亡了国，却因一盘食物得到两位勇士。
”    现代社会是交际的社会，人的个性越来越明显，所以，朋友的自尊更是伤不得。
好胜心极强，常常把事做“绝”，证明自己的正确或胜利才罢手，这就会伤了朋友感情。
在一些小事上，你大可让朋友“赢”上一把，高兴一次，照顾照顾友人的自尊，这也是一个获得多方
面好感的机会。
重视友人的自尊心，有时也得抑制一下自己的好胜心。
    一位先生在闲暇时找朋友下棋。
一上手，他就对朋友咄咄逼人，搞得朋友十分紧张。
而且，他故意卖一个破绽，朋友不知是陷阱，立即进攻，不想他使出杀手锏，还得意地说“你死定了
”。
朋友脸上表情木讷。
此后，这位先生再去找朋友，人家死活不肯与他下棋。
    本来是娱乐，却搞得那么紧张，赢了棋，却失去了朋友。
可见要交朋友，就要宽容，以一颗平常心待人。
P3-5
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编辑推荐

一个人怎样才能办事干净利落，往往意味着事业成败。
    任何事情都是人办的，要想把事搞通，必先把人搞定。
所以，办事的艺术也是处人的艺术！
一个人若能在纷繁复杂的环境中措置裕如地驾驭人生局面，做到逢凶化吉，遇难吉祥，把不可能的事
变为可能的事，最后达到成功之目的，这就是个会办事的人，是个把握了办事分寸和艺术的人。
    办事的艺术与分寸，说起来容易做起来难。
本书从人的秉性、需求、身分、实力、心态、肚量、耐心、信心等诸多方面，对办事过程中的各个环
节，都进行了逐一的分析与解悟。
以大量的实例从理论和实践上进行了双重推演与论证。
尽管“仁者见仁，智者见智”，但相信读者朋友定能通过本书更好地把握办事的技巧，从而使你的人
生之旅一帆风顺，使你的事业大厦流光溢彩。
办事的艺术与分寸，更是一种智慧。
古今成大事者，无不是以智慧之头脑，娴熟地驾驭办事之技巧。
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