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内容概要

内 容 简 介
本书是“微软技术培训统编教材”系列从书之一，全书循序渐进地介绍了中文
PowerPoint97的各个方面，内容包括PowerPoint97概述、PowerPoint97的文字处理功
能、PoWerPoint97的对象处理、PoWerPoint97的图形处理功能、PowerPoint97的图表及
组织结构图、展示PowerPoint97文档和打印幻灯片等。
本书内容全面，图文并茂，操作步骤
详尽，非常便于读者了解和掌握PowerPoint9 7的基本功能和使川方法，并为进一步系统地学
习和了解PowerPoint97的高级特性打下基础。
本书不但是微软（中国）有限公司在全国设立
的微软技术培训中心的培训教材，同时也是各大专院校相关专业、科研机构和其他各类培训班
的自学读物和培训教材。
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书籍目录

第1章 PowerPoint 2002入门
第2章 PowerPoint 2002的基本操作
第3章 编辑幻灯片中的文档
第4章 幻灯片中的表格
第5章 统一演示文稿的外观
第6章 图形的使用
第7章 在PowerPoint中使用图表
第8章 幻灯片中组件的使用
第9章 组织结构图的使用
第10章 幻灯片中的备注和讲义
第11章 放映幻灯片
第12章 设置工作环境和宏的使用
第13章 PowerPoint 2002的网络功能
第14章 幻灯片的打印
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