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内容概要

本书是劳动和社会保障部全国计算机信息高新技术考试中的办公软件应用（Windows平台）模块指定
培训教材，由全国计算机信息高新技术考试教材编委会组织编写，国家职业技能鉴定专家委员会计算
机专业委员会的有关专家、命题组工作人员和一些考评员参加了本书的编写工作。
本书根据考试的标准和规范编写，力求通过学习本模块的教材，即能通过办公软件应用模块
（Windows平台）的考试。
本书共分为11章，内容涵盖Windows XP全部功能，主要内容包括：熟悉Windows XP中文版，桌面漫游
，Windows XP的基本操作，个性化工作环境，多媒体与娱乐，磁盘的维护与管理，打印设备的安装与
管理，漫游Internet，收发电子邮件，配置与管理家庭网络，通过家庭网络共享资源及附录等。
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