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内容概要

本书以问答的形式，对管理学的理论进行通俗易懂的阐述。
读者可以从头至尾地浏览全书，也可以有重点地阅读书中的个别管理学问题以节省您宝贵的时间。
本书的主线索是按照管理的计划、组织、领导和控制四种职能来阅读管理学的内容。
每章内容既与其他章节有联系又各有独立性，并且每章的末尾还附有个人素质评估表，读者可对自己
的管理技能有一个客观的自我评估。
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书籍目录

第1章 领导干部必备管理学基础知识
第2章 向领导干部推荐几本管理学名著
第3章 凡事预则立——与领导干部谈谈管理的计划职能
第4章 运筹帷幄话组织——与领导干部谈谈管理的组织职能
第5章 以人为本——向领导干部介绍如何进行人力资源管理
第6章 雁行千里靠头雁——与领导干部谈谈管理的领导职能
第7章 师夷长技为我所用——领导干部如何建立威信及控制下属
第8章 没有规矩不成方圆——与领导干部谈谈管理的控制职能
第9章 领导干部怎样做到在管理工作中有所创新
第10章 加入WTO后，领导干部需要更新哪些管理学知识
第11章 向领导干部介绍一些与管理工作相关的法律法规
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