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内容概要

为部队、院校提供基层应用文写作与教学依据，帮助大家提高和掌握基层应用文写作技能，以适应军
队革命化、现代化、正规化建设的需要而编写的这部范本，对军队基层应用文写作进行分类介绍，内
容包括报告请示、通知决定、计划总结、调研简报、规章制度、记录体会。
契约条据、交往礼仪、宣传鼓动、新闻评论、战时文书等14大类．每类分为若干个文种。
全书有文种120多个，典型例文190余篇。
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