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内容概要

　　《讲话材料写作》内容包括：起草领导讲话的要诀、一般会议主持讲话稿写作、常见的各类工作
会议讲话稿写作、纪念会议和节日致词讲话稿写作、会议发言讲话稿写作、任职、述职讲话（发言）
稿写作、礼仪活动致词和慰问活动讲话稿写作、情况汇报、通报（讲话稿）写作等。
书中的理论讲解能帮你开启智慧的大门；精选的数百篇、出自于部队各级机关“笔杆子”之手且站立
点高、气势恢弘、文笔流畅的范例，能帮你在思维陷入困境时，为你开辟出前进的蹊径。
为你解读如何成为一名最优秀的军队干部。
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工作并快乐着第一章 起草领导讲话的要诀一、要全面、准确、创造性地领会领导的意图二、要处理好
全面与求新、求深的关系三、要努力增强讲话的鲜明性四、要有准确生动的语言五、努力寻求最适宜
的结构六、要体现领导的特点和风格第二章 一般会议主持讲话稿写作一、主持法定或事先确定程序的
讲话稿写作二、主持座谈会时的讲话稿写作三、主持报告、讲座时的讲话稿写作四、主持电视电话会
议时的讲话稿写作五、主持总结表彰会时的讲话稿写作六、主持先进人物事迹报告会时的讲话稿写作
七、主持大型会议和文体活动时的讲话稿写作第三章 常见的各类工作会议讲话稿写作一、部署性工作
会议讲话稿写作1.在党员先进性教育部署会上的讲话2.在积极适应中国特色军事变革教育部署会上的讲
话3.在思想政治教育改革部署会上的讲话4.在创建学习型领导机关部署会上的讲话5.在大学生干部工作
会议上的讲话二、动员性工作会议讲话稿写作1.在部队新年度开训动员大会上的讲话2.在新装备知识集
训动员时的讲话3.在加强机关建设动员会上的讲话4.在党委机关"践行'三个代表'、争做'五个模范'"教育
先行动员会上的讲话5.在老兵教育动员会上的讲话6.在新兵教育动员会上的讲话7.在后勤规范化管理培
训班上的讲话8.在后勤信息化建设现场会上的讲话9.在司务长集训班开训动员会上的讲话三、总结性工
作会议讲话稿写作1.在党委书记座谈会上的讲话2.在"两个经常"工作经验交流会上的讲话3.在预提班长
培训结业时的讲话4.在全省双拥工作会议上的讲话5.在抗洪抢险庆功表彰大会上的讲话四、传达性工作
会议讲话稿写作五、表彰性工作会议讲话稿写作1.在加强基层党支部建设经验交流会上的讲话2.在新闻
报道工作总结表彰会上的讲话3.在先进单位或先进个人事迹报告会上的讲话第四章 纪念会议和节日致
词讲话稿写作一、纪念会议讲话稿写作1.纪念"五四"青年节会议讲话2.纪念"七一"建党节会议讲话3.纪
念"八一"建军节会议讲话二、节日致词写作1.在迎新春茶话会上的讲话2.在新年军民联欢会上的讲话3.
在春节团拜会上的讲话第五章 会议发言讲话稿写作1.在党委书记座谈会上的发言2.在基层党风廉政建
设座谈会上的发言3.在领导机关抓基层座谈会上的发言4.在密切官兵关系座谈会上的发言5.在按《纲要
》抓基层建设座谈会上的发言6.在抓"四个基本"建设经验交流会上的发言7.在随军家属安置工作座谈会
上的发言8.在大学生干部座谈会上的发言9.在党委机关理论学习交流会上的发言10.在改革利益观教育
座谈会上的发言11.在提高训练中政治工作质量座谈会上的发言12.在加强医院政治工作座谈会上的发
言13.在向部队赠书仪式上的发言14.在"军嫂"表彰会上的发言第六章 任职、述职讲话（发言）稿写作1.
在新任职领导干部会议上的讲话2.在干部述职会议上的发言第七章 礼仪活动致词和慰问活动讲话稿写
作一、迎送词的写作1.欢迎词2.欢送词3.答谢词二、慰问活动讲话稿写作1.在节日走访慰问地方时的讲
话2.在走访慰问部队时的讲话3.在召开军民座谈会时的讲话第八章 学习辅导讲话稿写作1.在理论读书班
上的讲话2.在形势教育报告会上的讲话第九章 情况汇报、通报（讲话稿）写作一、情况汇报写作1.工
作汇报2.思想政治性汇报二、情况通报讲话稿写作1.新闻发布会讲话2.情况通报会讲话后记
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