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内容概要

《新编企业办公管理制度范本大全》包括：企业办公综合管理制度、企业会议管理制度、企业出差管
理制度、企业办公物品管理制度、企业安全保卫管理制度、企业车辆管理制度等各方面的规章制度。
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书籍目录

第一章　企业办公综合管理制度
第二章　企业会议管理制度
第三章　企业出差管理制度
第四章　企业财产综合管理制度
第五章　企业办公物品管理制度
第六章　企业日常涉外事务管理制度
第七章　企业安全保卫管理制度
第八章　企业清洁卫生管理制度
第九章　企业提案管理制度
第十章　企业文书管理制度
第十一章　企业档案管理制度
第十二章　企业福利
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