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内容概要

为了提高行政机关工作人员的写作能力,并使工作人员能够正确运用适用于本机关的各类公文文种,我
们特组织人员编写了《最新行政公文写作范例大全》一书。
    全书以国务院办公厅颁的《国家行政机关公文处理办法》为依据，着眼于行政机关工作人员实际需
要，将行政机关公文分为通用公文和专用公文两大类。
通过公文部分，内容包括：行政机关法定公文、规章性公文、事务性公文、会议公文、交际公文；专
用公文部分，内容包括：财税、工商、审计文书，科、教、文、卫文书，劳动、人事管理文书，国土
资源、水利管理文书，环保、价格、金融管理文书，专利，公证、仲裁文书。
全收收集的范例内容新颖，时代感强，实用性强。
    该书不仅可作为行政机关工作人员的必备工具书，又可作为大、中专学校文科学生的教科参考书。
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章节摘录

　　彩票公益金的使用范围过于狭窄。
这些问题严重影响了彩票市场的健康发展。
为进一步加强对彩票市场的监督管理，规范彩票发行和销售行为，适当扩大彩票发行规模，支持社会
保障事业，现就有关问题通知如下：　　一、彩票发行审批权集中在国务院，任何地方和部门均无权
批准发行彩票。
目前，经国务院批准发行的彩票有两种，即福利彩票和体育彩票。
要坚决取缔各种以有奖销售或抽奖方式变相发行彩票的活动，加大对民间私自发行彩票、代销境外“
六合彩”等非法行为的打击力度。
　　对未经国务院批准擅自发行或变相发行彩票的，财政部要会同工商、公安等部门进行查处，涉及
政府部门和行政机关的，要对主要责任人给予党纪和政纪处分，触犯刑法的要追究刑事责任。
　　二、财政部负责起草、制定国家有关彩票管理的法规、政策；管理彩票市场，监督彩票的发行和
销售活动；会同民政部和国家体育总局研究制定彩票资金使用的政策，监督彩票资金的解缴、分配和
使用。
民政部、国家体育总局根据国家有关法规、政策和制度，分别研究制定福利彩票和体育彩票的发行、
销售和资金管理的具体办法并组织实施；负责研究制定本系统彩票发展规划；研究提出发行额度并经
审核批准后组织实施；确保及时足额向财政专户解缴彩票公益金；加强对彩票发行与销售机构的管理
，努力降低成本，扩大发行规模。
　　三、国务院对年度彩票发行规模仍实行额度管理。
民政部、国家体育总局发行彩票要向财政部提出额度申请，财政部审核汇总后报国务院，经国务院批
准后由财政部将发行额度分别下达给民政部和国家体育总局，由民政部和国家体育总局据此制定具体
分配方案并组织实施。
年度执行中，财政部可根据彩票市场情况，会同民政部、国家体育总局提出调整彩票发行额度的意见
，报请国务院批准后执行。
　　四、从2001年起，适当扩大彩票发行规模，并运载彩票公益金的分配比例进行调整。
财政部会同民政部、国家体育总局分别确定民政部门和体育部门的彩票公益金基数，基数以内的彩票
公益金，由民政和体育部n继续按规定的范围使用；超过基数的彩票公益金，20％由民政和体育部门
分别分配使用；80％上交财政部，纳入全国社会保障基金，统一管理和使用。
　　五、从2002年1月1日起，彩票发行资金构成比例调整为：返奖比例不得低于50％，发行费用比例
不得高于15％，彩票公益金比例不得低于35％。
今后随彩票发行规模的扩大和品种增加，进一步适当调整彩票发行资金构成比例，降低发行费用，增
加彩票公益金。
　　六、按照“收支两条线”的原则，对彩票发行收入实行专户管理。
彩票公益金和发行费用必须纳入财政专户，支出应符合彩票发行与销售机构财务管理。
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