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书籍目录

第一篇 桌面环境的布置
整理桌面
解除桌面“自动排列”
暂时“最小化”与“恢复”桌面窗口
为桌面换上美丽的墙纸
隐藏桌面上的图标
将桌面图标加进“任务栏”
取消“任务栏”中的桌面图标
还原隐藏的桌面图标
建立文档碎片
删除桌面快捷方式
改变桌面显示色彩
改变“我的文档”的预设目标文件
在桌面上快速建立文档
桌面上的快捷键
缩小“回收站”的容量
不丢入“回收站”文件直接删除
改变桌面、窗口颜色
自定义“工具提示”
在桌面设定“即时网站”
更新即时网站
关闭与删除即时网站
设定首页
加快Internet页的浏览速度
设定新邮件通知
将不同的信箱邮件分别存放
快速传送邮件
桌面图标变成工具栏
为控制面板在桌面做一个快捷方式
第二篇 调整开始菜单程序
隐藏“开始菜单程序”中的常用程序
还原开始菜单程序中隐藏的图标
将程序的快捷方式添加到开始菜单程序
快速删除“开始菜单程序”上的程序图标
快速调整“程序”中应用程序的快捷方式
调整“任务栏”的大小
移动“任务栏”的位置
隐藏“任务栏”
将常用的文件夹加到“任务栏”
取消“任务栏”中的文件夹
在“任务栏”上设定“链接网站”
在“任务栏”上设定“地址栏”
删除“任务栏”中的“地址”、“链接”等
打开应用程序时立即缩小它的窗口
改变应用程序快捷方式的图标
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开机后马上打开应用程序
删除“启动”时即载入的应用程序
快速删除应用程序的快捷方式
快速清空“文档”
设定应用程序的“快捷键”
快速查询文档的存放位置
寻找失落的文件
自我诊断的方法
善用Windows 98中的“帮助”
给Windows 98输入法重新排序
第三篇 运用附件
“放大程序”使屏幕显示更清楚
“电话拨号程序”中设定常使用的电话
“电话拨号程序”查询通话记录
利用“画图”复制屏幕上的画面
用“画图”制作桌面墙纸
将图文件转存成较小的类型
“计算器”快速运算
在文本文件中自动加上日期时间
第四篇 维持电脑正常工作的系统工具
定期执行“磁盘扫描程序”
整理磁盘碎片
清理硬盘中无用的文件
磁盘满时，自动清理
定期清理磁盘
查看“剪贴板”中的东东
删除计划任务
第五篇 享受视听娱乐效果
设定CD中播放的曲目
取消自动播放CD
制作CD播放快捷方式
自行录制喜欢的音乐片段
设定喇叭的立体声效果
调整喇叭音量
调整麦克风
利用“Windows Media Player”来看电影
快速切换影片文件
第六篇 管理文件的“总管”
在“资源管理器”中查看图文件
多人共享同一个文件夹
取消文件扩展名的隐藏
让“资源管理器”显示成Web画面
还原被丢进“回收站”的文件
查看MID、WAV文件的播放时间
一次选取多个文件
文件拖曳
按下功能键，即可快速修改文件名
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更改打开文件的应用程序
将常用的文件夹加到“收藏夹”中
整理“收藏夹”
管理文件的好方法
在“资源管理器”中快速打印文件
制作常用文件的桌面快捷方式
自定义文件夹的外观
解除“Windows”中的目录锁定
“资源管理器”中各种显示方式
“工具栏”和“状态栏”的显示
“查看”中的“浏览栏”
调整快捷菜单中【发送到】的选项
在“文件夹选项”中设定“查看”
第七篇 在控制面板中进行个人设定
把鼠标改成“左手习惯”
改变鼠标光标的样式
将鼠标光标还原成原本的样式
使鼠标光标显示“移动轨迹”
调整“按键输入”和“光标闪烁”的速度
设定多用户环境
多用户环境下，切换不同的用户
变换用户环境
删除某一用户的环境
删除开机时的“选择用户名”对话框
删除开机时的“登录Windows”对话框
运用“添加／删除程序”删除不用的应用软件
删除【程序】中不用的程序快捷方式
安装“Windows组件”
更改桌面上的图标
不必换键盘，也可以输入外国文字
删除输入法
让桌面有更多的变化
调整Windows硬盘、光驱的性能
删除“控制面板”中的组件
节约电能
第八篇 个人风格十足的工作环境的设定
开机时加上自己的MIDI音乐
找出Windows98中的另类图标
制作“关机”快捷方式
制作“重新开机”快捷方式
无安装程序的“屏幕保护程序”
屏幕设定“密码”防止资料公开
清除屏幕保护程序
安装最新的Internet Explorer
减少死机的方法（重新载入注册表Registry）
更改文件关联
调整屏幕的闪烁速度
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运用键盘也可以简单编辑
打开“计划任务”
附录 小探Windows Me
Windows Me身世
Windows Me使用印象
1．安装
2．运行
3．电影播放
4．上网
5．稳定性
Windows Me新增功能介绍
1．系统健康与安全
2．使用方便
3．新增的多媒体功能
4．Internet工具
Windows Me应用技巧
1．让Windows Media Player变化多端
2．新的关机画面
3．添加新邻居
4．时光穿梭
5．全新的压缩功能
6．自动更新——方便快捷
Windows Me常见问题集
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