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内容概要

对于企业管理中的会议、文件、提案、会展活动、总务后勤福利这些事务，很多有志于在企业中大展
拳脚的管理英才往往不屑一顾，认为这些事务只是企业管理中无足轻重、无关痛痒的小事，自己只要
做好战略性的工作就行了。

    企业决策需要考虑多方面因素，综合各方面的意见和看法，并经过认真讨论后才能作出。
而这往往就是通过会议来实现的。
因此，会议管理可以说是企业决策的一个孵化平台。
如何做好会议管理工作关系到企业决策的效率与效益。
同时，会议管理也同样关系企业的沟通协调、形象塑造和战略规划。
可以说，企业会议管理是企业执行流程的起点。

    企业决策、企业信处传递、企业沟通的上传下达、企业执行的表单文案，无不需要表现为文字、影
像或声音形式的文件。
企业文化是企业运营的最有效的载体，是企业执行行为的书面化，是传递企业信息以及规范并记录企
业行为的惟一依据。
任何企业的决策和执行行动都离不开文件，而文件管理的效率就在很大程度上决定了企业运营的效率
。

    本书通过问答的形式，深入浅出而又全面地阐述了有关企业会展活动的管理。
本书共有六章，分别涉及到企业会展活动的基础、会展活动的策划等内容，理论与实践相结合，既有
理论的高度，又有实用的广度。
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