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内容概要

　　本教材的特点：第一，继承与创新相结合。
本书既注重借鉴传统档案管理理论、方法中的经典部分，又注意吸收档案学理论和档案管理技术、方
法中的最新成果。
第二，理论和实践结合。
本书既注重介绍档案工作的历史、现状和发展动态，档案工作基本原则、管理体制及档案法规、标准
，又密切联系实际，着重阐述档案业务工作的各个环节。
可操作性强。
第三，授业和明理相结合。
本书既注重传授档案工作知识、技能与方法，又以社会主义荣辱观为指导，阐述了有档案职业特点的
行为准则和规范。
第四，适应面授和适应自学相结合。
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