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内容概要

本书是专为计划在较短时间范围内能够学会并掌握电脑WINDOWS操作系统以及OFFICE办公软件而开
发的培训教材。
本书介绍了WINDOWS 2000的基本功能应用，以及在OFFICE 2000下的WORD 2000、EXCEL 2000
、POWERPOINT 2000以及ACCESS 2000的操作和应用技能。

    本书从结构设计、内容安排到实例的选取都是经过精心设计的，语言流畅、简洁明快、易学易用。
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