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内容概要

《商务日语函电》作为中国商务出版社统一筹划出版的“全国高等院校国际商务日语系列统编教材”
之一，是为商务日语或曰语专业的在校学生，以及从事对日商贸活动和在日资企业工作的日语学习者
而编写的。
全书共分三章，设课文24课，含范文133篇。
    第一章简要介绍了日语商务信函的基本格式与构成，并着重介绍了日本商务往来中社交方面常用的
信函，旨在接触正式商务信函之前，先了解和熟悉日本礼节性信函及文化背景。
    第二章详细介绍了一般商务往来、国际贸易方面所必用的各种信函，通过第一章的学习首先学习和
掌握地道的日语商务信函的写作，从中了解日本商务习惯，并积累大量的商务用语。
    第三章概括介绍了日本企业内部常用的各种通知、会议纪要、建议、策划书等，希望通过前两章的
学习，进而全面掌握日语商务信函的写作。
在每一课的课文后面，除了常见单词列表外，还设了当课所应掌握和消化的例句详解、当课关键例句
翻译，以及用于练习写作的信函题目。
此外，为丰富教材内容，每隔几课均增设了“季节寒暄用语、贸易方式相关用语”等大量参考信息。
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作者简介

方爱乡，东北财经大学国际商学院教授副院长，1982年毕业于大连外国语，学院日语系，第四期“大
平班”学员，1993—1995年留学于日本东，海大学政治经济学部，东北财经大学国际经济贸易，学日
本经济方向博士生(2001年)。
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