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内容概要

　　本书以普通百姓的视角，汇办案谋略和诉讼实战技巧于一体，不仅简单地讲述了民事诉讼法律知
识，还传授参与民事诉讼的基本技能，帮助法律事务的门外汉，在短期内能够掌握民事诉讼的相关知
识和技巧，从而在民事诉讼过程中把握主动权。
该书案例、文书、流程图、技巧提示全攻略，你打官司离不了，不打官司也需要。
　　　　本书以普通百姓的视角，汇办案谋略和诉讼实战技巧于一体，希望帮助那些要到人民法院打
官司、讨公道的普通人了解民事诉讼，教会普通人看懂法律文书，撰写诉讼文书，掌握基本的诉讼技
巧，充分利用法律所赋予的一切权利，来维护自己的合法权益。
让它帮助您在民事诉讼过程中把握主动权，胸有成竹、轻巧胜诉！
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第一章　民事诉讼概述一、重视诉讼准备工作二、掌握相关程序规定，充分利用自己的各种诉讼权利
三、重视证据的收集和整理工作四、一般民事诉讼所涉及到的有关民事诉讼方面的法律法规和司法解
释第二章　起诉准备一、民事诉讼的范围二、起诉的条件三、民事诉讼的管辖四、诉讼时效问题五、
证据收集准备工作六、分析纠纷法律性质，了解相关法律七、诉讼代理人的选择八、起诉状的起草第
三章　立案阶段一、办理起诉手续二、交纳诉讼费用三、诉讼费用缓交、减交和免交手续的办理四、
普通程序和简易程序的选择五、申请财产保全六、立案阶段的证据收集工作七、申请先予执行八、申
请回避九、被告的应诉准备工作第四章　举证和证据交换阶段一、证明对象和举证责任二、证据种类
三、举证期限四、证据交换五、新证据提交六、分析和运用证据七、开庭准备工作第五章　第一审程
序一、庭审准备二、法庭调查三、法庭辩论四、辩论语言艺术和辩论仪态五、法院调解六、法庭笔录
七、撤诉、缺席判决和延期审理八、民事判决、民事裁定和民事决定九、审理期限和法庭宣判第六章
　第二审程序一、上诉的条件二、提起上诉的程序三、第二审举证责任四、第二审的审理范围和审理
方式五、上诉案件的调解六、二审裁判第七章　再审程序第八章　执行程序第九章　特别程序第十章
　督促程序第十一章　公示催告程序
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