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内容概要

本书是一本针对初级用户的电脑学业习工具书，全书通过15章内容详细讲解了计算机基础知识、DOS
操作系统、指法训练、五笔字型输入法、电脑的选购与组装、日常维护、Windows 98/2000/XP、中文
版Word2002、中文版Excel 2000/2002、中文版PowerPoint2002、Visual FoxPro6.0/7.0数据库、中文
版Access 2002、WPS Office 2002
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书籍目录

第1章 计算机基础知识
第1节 计算机的发展概述
第2节 计算机中的数制与编码
第3节 计算机系统的组成
第4节 计算机硬件的组成及主要性能指标
习题
第2章 DOS操作系统与指法训练
第1节 DOS的基础知识
第2节 DOS的启动
第3节 文件、目录和路径
第4节 DOS命令的类型
第5节
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