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内容概要

本书依据教育部《高职高专教育基础课程教学基本要求》和《高职高专教育专业人才培养目标及规格
》编写而成。
全书共分12章，主要内容包括：中文版Office 2003入门、中文版Word 2003基础、中文版Word 2003提高
、中文版Excel 2003基础、中文版Excel 2003提高、中文版PowerPoint 2003基础、中文版PowerPoint 2003
提高、中文版Access 2003基础、中文版Access 2003提高、中文版FrontPage 2003基础、中文版FrontPage
2003提高，以及中文版Outlook 2003应用等。

    本教材结构清晰、合理，内容丰富、新颖，适合于高等职业学校、高等专科学校、成人高等学校，
以及各类电脑培训中心作为教学和培训教材。
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第1章 中文版Office 2003入门
第2章 中文版Word 2003基础
第3章 中文版Word 2003提高
第4章 中文版Excel 2003基础
第5章 中文版Excel 2003提高
第6章 中文版PowerPoint 2000基础
第7章 中文版PowerPoint 2000提高
第8章 中文版Access 2003基础
第9章 中文版Access 2003提高
第10章 中文版Frontpage 2003基础
第11章 中文版Frontpage 2003提高
第12章 中文版Outlook 2003应用
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