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内容概要

本书主要介绍了使用电脑办公的一些知识，具体包括常用办公设备的使用方法和办公礼仪，电子文档
编排软件，Word 2002、电子表格制作软件Excel 2002，以及使用电脑上网的方法。
    本书的最大特点是学习形式轻松、内容全面、实例精彩、可操作性强，较好地做到了内容与形式、
理论与实践的统一。
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