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内容概要

本书是一本介绍计算机基础知识和应用的教材，全书系统地对计算机基础知识、操作系统软件、五笔
字型输入法、电脑的选购、组装与维护、文字处理软件、幻灯片制作软件、计算机病毒与多媒体
、Internet的使用、Visual FoxPro 8.O数据库等各种计算机进行了讲解。
    本书内容翔实、图文并茂、浅显易懂，在理论介绍的同时也注重实际操作，使读者能够在实践中轻
松掌握计算机操作技巧和各软件的使用方法。
每章后面都附有习题，以便读者检验自己对所学知识的掌握情况。
    本书不仅可以作为高职高专院校和电脑培训学校的教材，校师生使用，还可作为办公人员、广大计
算机使用者的参考用书。
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