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内容概要

　　本书主要从司法实践应用出发，按照律师实务文书制作的基本知识、格式、实例的顺序进行。
全书共分六章，包括绪论、诉讼类文书、非诉讼类文书、律师诉讼仲裁业务文书、律师非诉讼业务文
书、律师业务笔录。
本书旨在介绍律师实务文书写作的经验和方法，以提高读者在这方面的基础知识和实际写作水平。
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作者简介

　　李平安，自1994年从事律师工作，于2000年与他人合伙创办宁夏昊仁律师事务所。
现为宁夏吴忠市维护妇女儿童权益法律服务中心副主作，至今已在各种刊物上发表论文二十多篇。
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书籍目录

第一章 绪论第一节 律师实务文书的概念、种类和作用一、律师实务文书的概念二、律师实务文书的
种类和作用第二节 律师实务文书的特点和写作要求一、律师实务文书的特点二、律师实务文书制作的
基本要求第二章 诉讼类文书第一节 刑事诉状类文书一、刑事控告状二、刑事附带民事诉状三、刑事
自诉状四、刑事自诉反诉状五、刑事答辩状六、刑事上诉状七、刑事申诉状第二节 民事诉状类文书一
、民事起诉状二、民事反诉状三、民事答辩状四、民事上诉答辩状五、民事上诉状六、民事再审申请
书七、民事申诉状第三节 行政诉状类文书一、行政起诉状二、行政答辩状三、行政上诉状四、行政撤
销申请书五、行政再审申诉书第四节 刑事诉讼文书一、不服罚款、拘留决定复议申请书二、取保候审
申请书三、解除强制措施申请书四、立案监督请求书五、不服不起诉决定申诉书六、回避申请书七、
回避复议申请书八、撤诉申请书九、刑事抗诉请求书十、减刑、假释申请书第五节 民事诉讼文书一、
特别程序案件申诉书选民资格起诉书宣告失踪申请书宣告死亡申请书认定公民无民事行为能力申请书
认定公民限制民事行为能力申请书认定财产无主申请书二、督促程序申请书支付令申请书支付令异议
书三、公示催告程序申请书公示催告申请书申报权利书除权判决申请书撤销除权判决起诉书四、财产
保全和先予执行申请书诉前财产保全申请书诉讼财产保全申请书财产保全担保书先予执行申请书先予
执行担保书五、企业法人破产还债程序申请书破产还债申请书六、其他诉讼程序申请书缓、减、免交
诉讼费申请书复议申请书证据保全申请书调查证据申请书不公开审理申请书回避申请书第三人参加诉
讼申请书管辖异议申请书民事撤诉申请书七、执行程序申请书强制执行申请书执行异议书第三章 非诉
讼类文书第一节仲裁法律文书一、仲裁协议书二、仲裁申请书三、仲裁反申请书四、仲裁答辩书五、
仲裁保全申请书六、仲裁保全担保书七、仲裁证据保全申请书八、回避申请书九、执行仲裁裁决申请
书十、撤销仲裁裁决申请书十一、劳动争议仲裁申诉书十二、劳动争议仲裁答辩书第二节 行政复议文
书一、行政复议申请书二、行政复议答辩书三、行政停虹执行郜请书四、强制执行申请书第三节 国家
赔偿文书一、行政赔偿申请书二、司法赔偿申请书三、司法赔偿复议申请书四、请求人民法院赔偿委
员会作出赔偿决定的申请书第四节 其他非诉讼文书一、财产留置通知书二、财产留置异议书三、债务
追偿催告书四、遗嘱五、财产分割协议书六、赠与书七、遗赠扶养协议书八、收养协议书第四章 律师
诉讼仲裁业务文书第一节 刑事诉讼业务文书一、为犯罪嫌疑人提供法律帮助委托协议二、为犯罪嫌疑
人提供法律帮助律师事务所函三、刑事辩护委托协议四、刑事辩护授权委托书五、刑事辩护律师事务
所函六、接受指定辩护函七、律师会见在押犯罪嫌疑人的函八、刑事代理委托协议九、刑事代理授权
委托书十、律师事务所调查专用证明十一、调查取证申请书十二、提请收集、调取证据申请书十三、
重新鉴定、勘验申请书十四、通知证人出庭申请书十五、延期审理申请书十六、刑事辩护词十七、刑
事代理词第二节 民事诉讼业务文书一、民事诉讼委托代理协议二、民事诉讼代理授权委托书三、法定
代表人(主要负责人)身份证明书四、代表人身份证明书五、律师事务所调查专用证明六、延期审理申
请书七、民事诉讼代理词第三节 行政诉讼业务文书一、行政诉讼代理委托协议二、代理行政诉讼授权
委托书三、行政诉讼代理词第四节 仲裁代理业务文书一、仲裁委托代理协议二、仲裁代理授权委托书
三、指定仲裁员函四、延期审理申请书第五章 律师非诉讼业务文书一、法律咨询意见书二、非诉讼事
务委托代理协议三、代理非诉讼事务授权委托书四、非诉讼调解书五、聘请法律顾问合同六、法律意
见书七、法律建议书八、合同审查意见书九、律师见证书十、授权声明十一、律师催告函第六章 律师
业务笔录一、会见犯罪嫌疑人被告人笔录二、阅卷笔录三、调查笔录四、庭审笔录
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