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内容概要

　　领导讲话稿是领导人行使领导职能的重要工具。
由于各种类型的会议很多，领导人讲话的场合必然很多，起草讲话稿的工作，成为各级公务员辅助领
导工作的重要职责和经常性工作。
《讲话稿写作方法与技巧》旨在从文体特点和写作规则两方面概述讲话稿的文体特性、功能与种类，
介绍讲话稿的格式特征及其写作要素，结合实际阐释起草讲话稿的要求与技巧，力争对从事讲话稿起
草工作的有关人员起到一定的指导与借鉴作用。
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