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内容概要

《行政机关公务文书写作格式与范例》介绍：一个标准化、规范化、高效率的行政机关需要一套完备
而科学的文书系统作支点，因而，规范的文书写作就成为行政机关执行规章制度和步入规范化管理的
重要依据。
《行政机关公务文书写作格式与范例》突出的特点就是注重理论与实践的结合，讲解力求完备，内容
新颖规范，既有理论阐述，又有写法指导，更有范文借鉴，使正在从事或将来有志于投身国家各级政
府管理工作及各行各业管理工作的有志之士，在实际应用过程中有的放矢，对问题有鲜明、深刻地认
识，水到渠成地写出高质量的公文来。
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