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内容概要

本书从办公室文秘的工作需要出发，参照专业、实用、新颖的文案范例，从最实用、最独特的角度解
析秘书写作的方方面面。
书中详细介绍写作各种办公室文案时要注意的事项和关键要领，融可读性和可操作性于一体，让您拥
有最扎实、最全面的文案写作观念，使您在轻松愉快中熟谙各种办公室工作需要的文案写作知识。
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