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内容概要

应用文是生活工作必不可少的文种，本书介绍了最实用最常用的应用文写作格式和范例：标准格式，
一看就懂；优秀范文，可仿可抄，实为个人生活、工作常备之工具。
    全面介绍应用文种类，精确阐述应用文写作要领。
提供规范标准实用范例，快速掌握职场实务技能。
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