
第一图书网, tushu007.com
<<成大事必备的99个写作技巧>>

图书基本信息

书名：<<成大事必备的99个写作技巧>>

13位ISBN编号：9787801978929

10位ISBN编号：7801978927

出版时间：2008-1

出版时间：企业管理

作者：盛謇之

页数：334

字数：300000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<成大事必备的99个写作技巧>>

前言

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<成大事必备的99个写作技巧>>

内容概要

美国著名的社会预测学家约翰·奈斯比特在《大趋势》一书中所说的，下一个世纪五件最重要的事情
，有一件是“在这个文字密集的社会里，我们比以往更需要具备基本的读写技巧。
” 　　因此，为了适应现代生活跳动的脉搏，我们精心编写了《成大事必备的99个写作技巧》一书，
本书为分十一章，共99个写作技巧，包括了写作基本功、财经类文书写作技巧、科技类文书写作技巧
、法律类文书写作技巧、行政类文书写作技巧、事务类文书写作技巧、民事应用类文书写作技巧、学
术类文书写作技巧、宣传类文书写作技巧、书信类文书写作技巧、礼仪类文书被称作技巧。
多角度、全方位地阐述了写作的内涵与写作的技巧，并通过翔实的范例予以借鉴。
是一部非常贴近时代、贴近生活，并集实用性、操作性一身的工具书。
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章节摘录

第一章 成大事必备的写作基本功技巧1 文章主题的写作技巧主题是文章的灵魂和统帅，决定着文章的
质量。
主题的概述主题与我国古文中所说的意、义、主意、旨、理、主旨、主脑的含义大致相同，是指通过
文章的全部内容所表达的核心思想或基本观点。
不同的文体对主题有不同的提法。
在新闻和文学作品中一般用“主题”，在理论文章中通常称为“基本观点”或“中心论点”，在说明
性的文章中叫做“说明中心”，在公文中则称为“主旨”。
主题的作用王夫之说：“意犹帅也，无帅之兵，谓之乌合。
”这里的“意”，就是我们所说的主题。
清代学者李渔的《闲情偶记》中也提到：“古人作文一篇，定有一篇之主脑；主脑非他，即作者立言
之本意也。
”李渔的“主脑”，也是指主题。
主题是文章的灵魂和统帅，决定着文章的质量。
主题的要求文章的主题形成，往往是“意在笔先”，即根据撰写目的而确定，根据撰写目的搜集材料
、占有材料和选择材料，根据写作目的确定文体。
写文章对主题的要求是：正确、鲜明、集中、深刻。
1.正确。
主题正确是撰写文章的基本要求。
所谓正确，是指确立的主题符合党和国家的路线、方针、政策、法令、法规；符合马列主义、毛泽东
思想、邓小平理论、“三个代表”重要思想和科学发展观；符合客观事物的发展规律，反映出客观事
物的本质和内部联系。
2.鲜明。
主题鲜明是指观点必须明确。
赞成什么，反对什么；应该怎样做，不应该怎样做；解决什么问题，如何解决，达到什么目的，都必
须态度鲜明，表述得清楚、明白，绝不能模棱两可，含糊其辞。
为此，就要求写作者具有清醒的头脑，思路清晰，认识敏锐，见解中肯。
3.集中。
主题集中是指一篇文章只能有一个中心。
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编辑推荐

《成大事必备的99个写作技巧》由企业管理出版社出版。
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