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内容概要

　　《全国高职高专规划教材·工程造价与管理系列：工程管理实训教程》是作者总结多年的教学实
践经验，结合高职高专学生的特点，满足工程造价专业及工程管理类专业实践教学要求而编写的。
全书分三篇共九章，要诀篇概括总结了编制工程量清单和工程量清单计价文件、招标文件、投标文件
、项目管理实施规划的知识要点和编制要点。
实务篇提供了一个实际建设工程项目的招标文件、投标文件、项目管理实施规划，为学生编制相关文
件提供了参照格式。
实践篇提供了一个实际工程项目（某办公楼）的施工图纸及相关技术资料，指导学生综合运用所学知
识独立完成该项目施工招标文件、投标文件的编制。
本书独创性地将建筑工程制图、建筑技术基础、工程预算、建设工程招标与投标、建筑施工技术、建
筑施工组织、工程项目管理等课程的相关知识有机融合在一起，有效解决了短时间内高效提高学生实
践技能的问题，填补了工程管理类专业实践教材的空白。
《全国高职高专规划教材·工程造价与管理系列：工程管理实训教程》是高职高专工程造价、工程管
理专业系列教材之一，也可作为建筑管理类专业的教科书和施工技术管理人员的参考书。
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书籍目录

上篇 要诀篇第一章 建筑工程工程量清单及清单计价文件自第一节 工程量清单的编制第二节 工程量清
单计价第二章 建设工程施工招标文件的编制第一节 招标文件的组成第二节 编制施工招标文件应注意
的问题第三章 建设工程施工投标文件的编制第一节 施工投标文件的组成第二节 投标的重要程序工作
第三节 编制投标文件应注意的问题第四章 项目管理实施规划的编制第一节 项目管理规划概述第二节 
项目管理实施规划第三节 快速编制项目管理实施规划的技巧中篇 实务篇第五章 物业楼项目施工招标
文件第一节 投标须知前附表及投标须知第二节 合同条款第三节 合同文件格式第四节 工程技术要求及
建设标准第五节 图纸第六节 工程量清单第七节 投标文件投标函部分格式第八节 投标文件商务部分格
式第九节 投标文件技术部分格式第十节 评标办法第六章 物业楼项目施工投标文件第一节 物业楼项目
施工投标文件投标函部分第二节 物业楼项目施工投标文件商务部分第三节 物业楼项目施工投标文件
技术部分第七章 物业楼土建施工项目管理实施规划下篇 实践篇第八章 工程管理实践概述第一节 实践
教学环节的作用第二节 工程造价专业实践教学环节第三节 工程管理实践的目的第四节 工程管理实践
的目标第九章 工程管理实践内容实训一 某办公楼施工招标文件的编制实训二 某办公楼施工投标文件
的编制附录附录1 物业楼项目施工图附录2 物业楼项目工程量计算书附录3 某办公楼项目施工图附录4 
《建设工程施工合同（示范文体）》GF－1999－0201
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编辑推荐

　　《工程管理实训教程》是作者总结多年的教学实践经验，结合高职高专学生的特点，满足工程造
价专业及工程管理类专业实践教学要求而编写的。
全书分三篇共九章，要诀篇概括总结了编制工程量清单和工程量清单计价文件、招标文件、投标文件
、项目管理实施规划的知识要点和编制要点。
实务篇提供了一个实际建设工程项目的招标文件、投标文件、项目管理实施规划，为学生编制相关文
件提供了参照格式。
实践篇提供了一个实际工程项目（某办公楼）的施工图纸及相关技术资料，指导学生综合运用所学知
识独立完成该项目施工招标文件、投标文件的编制。
《工程管理实训教程》独创性地将建筑工程制图、建筑技术基础、工程预算、建设工程招标与投标、
建筑施工技术、建筑施工组织、工程项目管理等课程的相关知识有机融合在一起，有效解决了短时间
内高效提高学生实践技能的问题，填补了工程管理类专业实践教材的空白。
《工程管理实训教程》是高职高专工程造价、工程管理专业系列教材之一，也可作为建筑管理类专业
的教科书和施工技术管理人员的参考书。
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